| Tervolan kunta TIETOSUOJASELOSTE Sivu 1 (4)
e Yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja

EU:n tietosuoja-asetus (EU) 2016/679

Laadittu 19.3.2019
Muokattu 27.3.2019

Miten kasittelemme tietojasi Tervolan kunnan opetuksen asiakasrekisterissa?
Toimimme kaikessa henkilotietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

Henkilotietojen kasittelyssa noudatetaan Tervolan kunnassa voimassaolevia henkilétietoja koskevia ohjeita.

1.
Rekisterin nimi Opetuksen asiakasrekisteri
2 Nimi
Rekisterinpitaja Tervolan kunta
Osoite
Keskustie 81
95300 Tervola
Osasto
Sivistysosasto
3.
Rekisterin vastuuhenkil® Sivistysjohtaja
4 Nimike
Yhteyshenkild rekisterid koskevissa Sivistysosaston hallintosihteeri
asioissa
Osoite
Keskustie 81
95300 Tervola
Muut yhteystiedot
0401519723
tervolan.kunta@tervola.fi
5.
Tietosuoja-asetuksen mukainen Tervolan kunnan tietosuojavastaava
tietosuojavastaava Keskustie 81
95300 Tervola
0405254781
tervolan.kunta@tervola.fi
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6.
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on perusopetus- ja lukiolain mukaisen
opetuksen ja toiminnan jarjestaminen seka toteuttaminen.

Henkilotietojen kasittely perustuu opetuksen lakisaateiseen hoitamiseen.
Henkilotietojen kasittely voi pohjautua myds kunnan ja rekisteroidyn véliseen
sopimukseen. Tietoja voidaan kdsitella rekisterin pitdjan, rekisterdidyn tai
kolmannen osapuolen oikeutetun edun turvaamiseksi.

Keskeinen lainsaadanto:
e Perusopetuslain mukainen opetuksen ja toiminnan jarjestdminen ja
toteuttaminen (628/1998)
e  Rekisteri sisaltda perusopetuslain mukaiset yksittaista oppilasta
koskevat pedagogiset tukitoimet (628/1998)
e Lukiolain mukainen opetuksen jarjestdminen ja toteuttaminen
(629/1998)

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste perustuu lakiin, julkiseen
vallankdyttdon tai kunnan itsehallintoon perustuvaan tehtavaan.

7.
Rekisterin tietosisaltod

Rekisteriin kirjataan:

e  Oppilaan tai opiskelijan henkilo- ja yhteystiedot

e Oppilaan tai opiskelijan sukupuoli, didinkieli, kansallisuus, uskonto

e  Opetukseen osallistumiseen liittyva historia: esiopetukseen ja
kouluun ilmoittautuminen, pdatdkset, erityisen tuen pdatokset,
oppilaan tai opiskelijan arviointitiedot, oppilaan tai opiskelijan
ainevalinnat ja niiden suoritustiedot, oppilaan tai opiskelijan lasna- ja
poissaolotiedot seka muut opetuksen jarjestamiseen liittyvat tiedot.

e |ltapaivatoimintaan liittyvat tiedot

e  Koulukuljetuksiin liittyvat tiedot

e Valmistavaan opetukseen seka lisdopetukseen liittyvat tiedot

e  Yksittaistd oppilasta koskevat pedagogisen tuen jarjestamiseen
liittyvat tiedot ja dokumentaatio.

e Huoltajien henkild- ja yhteystiedot

e  Koulun henkilokunnan henkilo- ja yhteystiedot

8.
Sdannonmukaiset tietoldhteet

Oppilaan tai opiskelijan tiedot:
e Huoltajat, hakemukset, vaestorekisteri (VTJ)
e Koulun ja oppilashuollon henkilosto
e  Oppilaan tai opiskelijan koulunkayntiin liittyva dokumentaatio
e \Viranhaltijoiden paatospoytakirjat

Huoltajien tiedot:
e huoltajat itse, hakemukset, vaestorekisteri (VTJ)

Koulun henkilokunta:
e henkilokunta
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9.
Tietojen siirto EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Rekisterinpitdja ei luovuta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
ilman rekisterdidyn nimenomaista lupaa.

10.
Henkildtietojen vastaanottajat tai Opetuksen asiakasrekisteriin sisaltyy salassa pidettavia tietoja.
vastaanottajaryhmat Tietoja voidaan luovuttaa julkisuuslain (612/1999) ja erityislakien nojalla.

e  Yksilointi-, yhteys- ja koulutietojen siirto tarvittaessa
kouluterveydenhuollon ja psykologin asiakassovelluksiin.

e  Perusopetuslainsdadannon mukaisesti oppilaan siirtyessa toisen
opetuksenjdrjestdjan perusopetuslain mukaisesti jarjestamaan
opetukseen tai toimintaan toimitetaan uudelle opetuksenjarjestajalle
jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot.

e Opintotiedot siirtyvat jatkuvasti kansalliseen KOSKI —jarjestelmaan
(Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereistad 884/2017)

e  Koulukuljetusten jarjestdjat

e Ylioppilastutkintolautakunta

e Kela

e  Vakuutusyhtiot (tapaturman yhteydessa)

o Tilastokeskus (tilastointia varten, ei yksilointitietoja)

11.

Rekisterin suojauksen periaatteet ja
henkildtietojen sailytysajan
maarittamiskriteerit

Opetuksen asiakasrekisterin tietoja ovat niiden esitysmuodosta riippumatta
oikeutettuja kasittelemaan vain henkil6t, jotka rekisterinpitajan
toimeksiannosta suorittavat rekisterin kayttotarkoituksenmukaisia tehtavia tai
toimivat naiden toimeksiannosta. Tietojarjestelmiin pdasy on rajattu kunnan
tyontekijdille, joilla on henkildkohtaisesti maaritellyt kdyttdjaoikeudet,
kayttajatunnukset ja salasanat.

Henkilokohtaiset kayttdoikeudet henkildtietoja siséltaviin aineistoihin ja
jarjestelmiin myontaa ao. hallintokunnan esimies.

Asiakirjojen sailytysajasta noudatetaan voimassaolevaa lainsdadantoa. Tietojen
sdilyttamisessa ja poistamisessa noudatetaan lainsdadannon ja
Kansallisarkiston maarayksia, kunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa ja/tai
tiedonohjaussuunnitelmaa seka Kuntaliiton suosituksia sailytysajoista.

Asiakirjat sdilytetdan lukituissa tiloissa.
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12. Rekisterdidyn oikeudet

Tarkastusoikeus
Rekisteroidylla on oikeus tarkistaa rekisteriin talletetut tietonsa.

Tarkastuspyyntd osoitetaan Tervolan kunnan tietosuojavastaavalle joko kirjallisesti tai kdymalla henkilokohtaisesti virka-
aikaan kunnantalolla osoitteessa Keskustie 81, Tervola. Rekisteroidyn henkil6llisyys tarkistetaan.

Tarkastusoikeus toteutetaan pdasdantoisesti neljan viikon kuluessa tarkastuspyynnon esittamisesta.

Oikeus vaatia tietojen korjaamista tai poistamista

Rekisteroidylld on oikeus pyytaa rekisterissa olevien tietojensa oikaisemista tai poistamista. Tietojen poistamisoikeutta
ei kuitenkaan ole niissé tapauksissa, joissa henkilotietojen kasittely on tarpeellista lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Tietojen korjaus- tai poistamispyyntd osoitetaan Tervolan kunnan tietosuojavastaavalle joko kirjallisesti tai kdymalla
henkildkohtaisesti virka-aikaan kunnantalolla osoitteessa Keskustie 81, Tervola. Korjaus- tai poistamispyyntd kasitelldan
padsaantoisesti neljan viikon kuluessa pyynnon esittdmisesta. Rekisterdidyn henkildllisyys tarkistetaan.

Rekisterdidyn tulee yksildida korjattavat tiedot ja perustella, miksi tieto oikaistaan, mikd on oikea tieto ja milla tavalla
korjaus pyydetaan tekemaan.

Muut henkilétietojen kdsittelyyn liittyvit rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojensa kasittelyn rajoittamista, vastustaa tietojensa kasittelya sekd pyytaa oikeutta
siirtdd tiedot jdrjestelmastd toiseen. Naistd ja muista rekisterdidyn oikeuksista on sdddetty tietosuoja-asetuksen
artikloissa 13-15.

Pyynto tulee osoittaa Tervolan kunnan tietosuojavastaavalle joko kirjallisesti tai kdymalla henkilokohtaisesti virka-aikaan
kunnantalolla osoitteessa Keskustie 81, Tervola. Rekisterdidyn henkil6llisyys tarkistetaan.

Rekisterdidyn valitusoikeus
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali rekisterinpitdja kieltdytyy pyynnosta eika
kieltaytymiselle ole rekisterdidyn mielesta perusteita.

Muu informaatio
Rekisteria koskeva tietosuoja-seloste on nahtavilla kunnan verkkosivuilla (www.tervola.fi) sekd saatavilla kunnan
keskuksesta ja tietosuojavastaavalta virka-aikaan (Keskustie 81, Tervola).

Tietojen pyytaminen on maksutonta kaksi kerran vuodessa samasta rekisterista. Rekisterinpitdja voi periad tietojen

pyytdjalta kohtuullisen maksun, mikdli pyyntd sisdltda tiedoista useampia jaljennoksia. Rekisterinpitdja voi myos peria
kohtuullisen maksun, mikali tiedon pyytajan pyyntd on perusteeton tai kohtuuton.
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