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Miten kasittelemme tietojasi Tervolan kunnankirjaston tallentavan kameravalvontajarjestelman
rekisterissa?

Toimimme kaikessa henkilotietojen kasittelyssa EU:n vyleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR)
mukaisesti.

Henkilotietojen kasittelyssa noudatetaan Tervolan kunnassa voimassaolevia henkildtietoja koskevia
ohjeita.

1.
Rekisterin nimi Tervolan kunnankirjaston tallentava kameravalvontajarjestelma
2 Nimi
Rekisterinpitaja Tervolan kunta
Osoite
Keskustie 81
95300 Tervola
Osasto
Tervolan kunnankirjasto
3.
Rekisterin vastuuhenkild Kirjastotoimenjohtaja
4 Nimike
Yhteyshenkilo rekisteria Kirjastotoimenjohtaja Kati Oinas

koskevissa asioissa

Osoite

Paasilinnan puistotie 1
95300 Tervola

Muut yhteystiedot

p. 040 486 6994
kati.oinas@tervola.fi

5.
Tietosuoja-asetuksen mukainen | Tervolan kunnan tietosuojavastaava
tietosuojavastaava Keskustie 81

95300 Tervola
p. 040 525 4781
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tervolan.kunta@tervola.fi

6.
Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus ja oikeusperuste

Kameravalvonnan tarkoituksena on suojata kirjaston omaisuutta,
ennaltaehkaista rikoksia ja vaarinkaytoksia, auttaa jo
tapahtuneiden rikosten selvittamisessa seka varmistaa ja lisata
henkilokunnan ja asiakkaiden turvallisuutta.

Lisaksi tydnantajalla on oikeus kayttaa rekisterin tietoja
yksityisyyden suojasta tydelamassa annetun lain (759/2004) 17
§:n 2 momentissa yksildidyissa tilanteissa tydsuhteen
paattamisen perusteen toteenndyttamiseksi, naisten ja miesten
valisestd tasa-arvosta annetussa laissa (609/1986) tarkoitetun
hairinnan tai ahdistelun taikka tyoturvallisuuslaissa (738/2002)
tarkoitetun hairinnan ja epdasiallisen kaytoksen selvittamiseksi ja
toteen nayttamiseksi seka tydtapaturman tai muun
tyoturvallisuuslaissa tarkoitettua vaaraa tai uhkaa aiheuttaneen
tilanteen selvittamiseksi.

Kirjaston tiloihin kulku ja oleskelu tiloissa vaativat kamera-
valvonnan hyvaksymisen. Asiakkaalla on oikeus olla tulematta
tiloihin. Kuvattavia informoidaan kuvauspaikoilla nakyvilla
"Tallentava kameravalvonta” -tyyppisilla kylteilla.

7.
Rekisterin tietosisaltod

Tervolan kunnankirjaston tallentavaan kameravalvonta-
jarjestelmdan kuuluvien kameroiden tallentama kuva-aineisto:
still-kuvia ja jatkuvaa videokuvaa.

8.
Saanndnmukaiset tietoldhteet

Kamerat tallentavat aina, kun kuva-alassa tapahtuu liiketta.

9.

Tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Rekisterinpitdja ei luovuta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle ilman rekisterdidyn nimenomaista lupaa.

10.
Henkiltietojen vastaanottajat
tai vastaanottajaryhmat

Kirjaston tallentavan kameravalvontajarjestelman rekisteriin
sisaltyy salassa pidettavia tietoja. Henkilotiedot on saadetty
salassa pidettaviksi, ja henkilotietoja ei saa luovuttaa sivullisille.
Henkil6tietojen suojaamisvelvoite koskee seka sahkoisia etta
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paperisia asiakastietoja.

Tietoja voidaan luovuttaa julkisuuslain (612/1999) ja erityislakien
nojalla.

11.

Rekisterin suojauksen
periaatteet ja henkilétietojen
sdilytysajan
maarittamiskriteerit

Kirjaston tallentavan kameravalvontajarjestelman rekisterin
tietoja ovat niiden esitysmuodosta riippumatta oikeutettuja
kasittelemaan vain henkilot, jotka rekisterinpitdjan
toimeksiannosta suorittavat rekisterin kayttotarkoituksen-
mukaisia tehtdvia tai toimivat naiden toimeksiannosta.

Digitaalisessa muodossa (tallentimien kovalevyilld) oleva rekisteri
on suojattu salasanalla. Jokaiselle rekisterin kasittelyyn
oikeutetulle henkildlle on annettu oma yksilollinen salasana,
jonka kayttod on mahdollista valvoa. Tietojen kadyttod tapahtuu
selaamalla kovalevylla olevia tietoja tietokoneella paikan paalla.
Tietojen tallennuspaikkana toimii IP- kameravalvontajarjestelman
kiinteistokohtainen palvelin Tervolan kunnankirjastolla
osoitteessa Paasilinnan puistotie 1, 95300 Tervola.

Rekisterin tietoja saa nahtavakseen vain sen hallinnoinnin
edellyttamiin tehtaviin osallistuvat henkilot ja kayttajat.
Kirjastotoimenjohtaja hallinnoi kayttdoikeuksia. Lisaksi jokaisen
rekisterin tietoja kayttavan edellytetdan sitoutuvan Tervolan
kunnan tietoturvapolitiikkaan, -ohjeisiin ja hyvaan
tiedonkasittelytapaan.

Manuaalinen rekisteri: Ei analogista/manuaalista aineistoa.

Asiakirjojen sailytysajasta noudatetaan voimassaolevaa
lainsdadantoa. Tietojen sailyttdmisessa ja poistamisessa
noudatetaan lainsdadannon ja Kansallisarkiston maarayksia,
kunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa ja/tai
tiedonohjaussuunnitelmaa seka Kuntaliiton suosituksia
sdilytysajoista.

Rekisterin tietoja sdilytetdan enintaan 14 vrk. Tiedot tuhotaan
tallentamalla niiden péaalle uutta tietoa. Erityisestd syysta (ks.
kohta 6) tietoja voidaan sailyttda pidemmankin aikaa; asian, tai
rikostutkinnan selvittamiseksi.
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12. Rekisterdidyn oikeudet

Tarkastusoikeus
Rekisterdidylla on oikeus tarkistaa rekisteriin talletetut tietonsa.

Tarkastuspyyntd osoitetaan Tervolan kunnan tietosuojavastaavalle joko kirjallisesti tai kaymalla
henkilokohtaisesti virka-aikaan kunnantalolla osoitteessa Keskustie 81, Tervola. Rekisterdidyn
henkilollisyys tarkistetaan.

Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantoisesti neljan viikon kuluessa tarkastuspyynndon esittamisesta.

Oikeus vaatia tietojen korjaamista tai poistamista

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa rekisterissa olevien tietojensa oikaisemista tai poistamista. Tietojen
poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissa tapauksissa, joissa henkilotietojen kasittely on tarpeellista
lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kdyttamista varten.

Tietojen korjaus- tai poistamispyyntd osoitetaan Tervolan kunnan tietosuojavastaavalle joko
kirjallisesti tai kdymalla henkil6kohtaisesti virka-aikaan kunnantalolla osoitteessa Keskustie 81,
Tervola. Korjaus- tai poistamispyyntd kasitelldan padsdantdisesti neljan viikon kuluessa pyynnon
esittamisesta. Rekisterdidyn henkildllisyys tarkistetaan.

Rekisterdidyn tulee yksiloida korjattavat tiedot ja perustella, miksi tieto oikaistaan, mika on oikea
tieto ja milla tavalla korjaus pyydetadn tekemaan.

Muut henkilétietojen kdsittelyyn liittyvdt rekisteréidyn oikeudet

Rekisterdidylld on oikeus pyytda tietojensa kasittelyn rajoittamista, vastustaa tietojensa kasittelya
seka pyytaa oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naista ja muista rekisterdidyn oikeuksista
on saadetty tietosuoja-asetuksen artikloissa 13—15.

Pyyntd tulee osoittaa Tervolan kunnan tietosuojavastaavalle joko kirjallisesti tai kaymalla
henkilokohtaisesti virka-aikaan kunnantalolla osoitteessa Keskustie 81, Tervola. Rekisterdidyn
henkilollisyys tarkistetaan.

Rekisterdidyn valitusoikeus
Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali rekisterinpitdja kieltaytyy
pyynndstd eika kieltdytymiselle ole rekisterdidyn mielesta perusteita.
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Muu informaatio
Rekisteria koskeva tietosuoja-seloste on ndhtavilla kunnan verkkosivuilla (www.tervola.fi) seka
saatavilla kunnan keskuksesta ja tietosuojavastaavalta virka-aikaan (Keskustie 81, Tervola).

Tietojen pyytaminen on maksutonta kaksi kertaa vuodessa samasta rekisterista. Rekisterinpitdja voi
peria tietojen pyytajalta kohtuullisen maksun, mikali pyynto sisaltda tiedoista useampia jaljenndksia.
Rekisterinpitdja voi myds peria kohtuullisen maksun, mikéli tiedon pyytdjan pyyntd on perusteeton
tai kohtuuton.
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