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Miten kasittelemme tietojasi Tervolan kunnankirjaston kulunvalvontajarjestelman rekisterissa?

Toimimme kaikessa henkilotietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR)
mukaisesti.

Henkildtietojen kasittelyssa noudatetaan Tervolan kunnassa voimassaolevia henkildtietoja koskevia
ohjeita.

1.
Rekisterin nimi Tervolan kunnankirjaston kulunvalvontajarjestelma
2 Nimi
Rekisterinpitdja Tervolan kunta
Osoite
Keskustie 81
95300 Tervola
Osasto
Tervolan kunnankirjasto
3.
Rekisterin vastuuhenkil® Kirjastotoimenjohtaja
4 Nimike
Yhteyshenkilo rekisteria Kirjastotoimenjohtaja Kati Oinas

koskevissa asioissa

Osoite

Paasilinnan puistotie 1
95300 Tervola

Muut yhteystiedot

p. 040 486 6994
kati.oinas@tervola.fi

5.
Tietosuoja-asetuksen mukainen | Tervolan kunnan tietosuojavastaava
tietosuojavastaava Keskustie 81

95300 Tervola
p. 040 525 4781
tervolan.kunta@tervola.fi
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6.
Henkilbtietojen kasittelyn
tarkoitus ja oikeusperuste

Kulunvalvontajarjestelmaa kaytetaan Tervolan kirjaston
asiakkaiden kulkuoikeuksien hallintaan kirjaston itsepalvelu-
aikoina. Jarjestelmalla taataan asiakkaiden oikeussuoja ja
turvallisuus, suojataan kirjaston omaisuutta, ennaltaehkaistaan
rikoksia ja voidaan selvittda tapahtuneita rikoksia ja vahinkoja.
Rekisteritietoja kaytetaan tiloissa liikkuvien henkiléiden
kulkutapahtumien selvittamiseen ja yksilointiin seka kayton
tilastointiin.

Kulkuoikeus itsepalveluaikoina edellyttaa voimassaolevaa
kirjastokorttia ja henkildkohtaista salanumeroa, joka on
tallennettu kirjastojarjestelmaan. Henkilotietojen poistaminen
jarjestelmdsta merkitsee kulkuoikeuden loppumista ja kdyton
estymista itsepalveluaikoina.

Kuvattavia informoidaan kuvauspaikoilla nakyvilld “Tallentava
kameravalvonta” -tyyppisilla kylteill.

7.
Rekisterin tietosisaltod

Rekisteriin tallennetaan henkildn kirjastokortin numero,
kulkuoikeustiedot seka still-kuva (JPG) tapahtumasta sisdantulo-
ovelta, kun henkil® kirjautuu sisadn omatoimijarjestelmaan.
Kulunvalvonnan rekisteriin kirjautuvat hyvaksytyt ja hylatyt
kulkutapahtumat paivamaarineen ja kellonaikoineen. Rekisterissa
ei ole muita henkildtietoja.

8.
Saanndnmukaiset tietoldhteet

Kulunvalvontajarjestelman lukijalaite ja kamera keraavat tiedot
sisdankirjautumisista itsepalveluaikoina. Kirjaston henkildkunta
voi hallinnoida kirjastojarjestelman kautta, sallitaan vai
estetdankd henkilon omatoimijarjestelman kaytto.

9.

Tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Rekisterinpitdja ei luovuta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle ilman rekisteréidyn nimenomaista lupaa.

10.
Henkil6tietojen vastaanottajat
tai vastaanottajaryhmat

Kirjaston kulunvalvontajarjestelman rekisteriin sisaltyy salassa
pidettavia tietoja. Kayttajarekisterin tietoja ei sdannonmukaisesti
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luovuteta sivullisille, ellei siihen ole lakiin oikeuttavaa perustetta.
Rikosepailytapauksissa tietoja voidaan luovuttaa poliisille.
Tietojen luovuttamisesta ulkopuolisille tehddan asiakirjamerkinta.

Tietojen yhdistaminen muihin henkilorekistereihin:
- kulkuoikeuden tarkistaminen kirjasto-
jarjestelmasta

Rekisterin aineisto on vain kirjaston henkilékunnan kdytettavissa.
Omatoimikirjastotoimittaja P.V.Supan yllapitdjilla on paasy
kulunvalvontajarjestelman rekisteriin yllapidollisissa
tarkoituksissa.

Tietoja voidaan luovuttaa julkisuuslain (612/1999) ja erityislakien
nojalla.

11.

Rekisterin suojauksen
periaatteet ja henkilétietojen
sadilytysajan
maarittamiskriteerit

Kirjaston kulunvalvontajarjestelman rekisterin tietoja ovat niiden
esitysmuodosta riippumatta oikeutettuja kasittelemaan vain
henkilot, jotka rekisterinpitajan toimeksiannosta suorittavat
rekisterin kayttotarkoituksenmukaisia tehtavia tai toimivat naiden
toimeksiannosta.

Henkildtiedot on sdadetty salassa pidettaviksi, ja henkilotietoja ei
saa luovuttaa sivullisille. Henkildtietojen suojaamisvelvoite
koskee seka sahkoisia etta paperisia asiakastietoja.

Digitaalisessa muodossa (tallentimien kovalevyilld) oleva rekisteri
on suojattu salasanalla. Jokaiselle rekisterin kasittelyyn
oikeutetulle henkildlle on annettu oma yksilollinen salasana,
jonka kayttoa on mahdollista valvoa. Tietojen kaytto tapahtuu
selaamalla kovalevylla olevia tietoja tietokoneella paikan paalla.
Tietojen tallennuspaikkana toimii kiinteistokohtainen palvelin
Tervolan kunnankirjastolla osoitteessa Paasilinnan puistotie 1,
95300 Tervola.

Rekisterin tietoja saa ndhtavidkseen vain sen hallinnoinnin
edellyttamiin tehtaviin osallistuvat henkilot ja kayttajat.
Kirjastotoimenjohtaja hallinnoi kayttooikeuksia. Lisaksi jokaisen
rekisterin tietoja kayttavan edellytetaan sitoutuvan Tervolan
kunnan tietoturvapolitiikkaan, -ohjeisiin ja hyvaan
tiedonkasittelytapaan.
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Manuaalinen rekisteri: Ei analogista/manuaalista aineistoa.

Asiakirjojen sailytysajasta noudatetaan voimassaolevaa
lainsaddantda. Tietojen sailyttamisessa ja poistamisessa
noudatetaan lainsaadannon ja Kansallisarkiston maarayksia,
kunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa ja/tai tiedonohjaus-
suunnitelmaa seka Kuntaliiton suosituksia sailytysajoista.

Tilastointitietoja sailytetaan tarpeellinen aika. Tallenteet
sdilytetaan kahden viikon ajan, jonka jalkeen ne poistuvat.
Erityisesta syysta (ks. kohta 6) tietoja voidaan sailyttaa
pidemmankin aikaa; asian, tai rikostutkinnan selvittamiseksi.

12. Rekisterdidyn oikeudet

Tarkastusoikeus
Rekisterdidylla on oikeus tarkistaa rekisteriin talletetut tietonsa.

Tarkastuspyyntd osoitetaan Tervolan kunnan tietosuojavastaavalle joko kirjallisesti tai kaymalla
henkilokohtaisesti virka-aikaan kunnantalolla osoitteessa Keskustie 81, Tervola. Rekisterdidyn
henkilollisyys tarkistetaan.

Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantdisesti neljan viikon kuluessa tarkastuspyynnon esittamisesta.

Oikeus vaatia tietojen korjaamista tai poistamista

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa rekisterissa olevien tietojensa oikaisemista tai poistamista. Tietojen
poistamisoikeutta ei kuitenkaan ole niissa tapauksissa, joissa henkilotietojen kasittely on tarpeellista
lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kdyttamista varten.

Tietojen korjaus- tai poistamispyyntd osoitetaan Tervolan kunnan tietosuojavastaavalle joko
kirjallisesti tai kdaymalla henkilokohtaisesti virka-aikaan kunnantalolla osoitteessa Keskustie 81,
Tervola. Korjaus- tai poistamispyyntd kasitelldan padsdantdisesti neljan viikon kuluessa pyynnon
esittamisesta. Rekisterdidyn henkil6llisyys tarkistetaan.

Rekisterdidyn tulee yksiloida korjattavat tiedot ja perustella, miksi tieto oikaistaan, mikd on oikea
tieto ja milla tavalla korjaus pyydetaan tekemaan.
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Muut henkilétietojen kdsittelyyn liittyvit rekisteréidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus pyytda tietojensa kasittelyn rajoittamista, vastustaa tietojensa kasittelya
sekd pyytaa oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Naistd ja muista rekisterdidyn oikeuksista
on saadetty tietosuoja-asetuksen artikloissa 13—15.

Pyyntd tulee osoittaa Tervolan kunnan tietosuojavastaavalle joko kirjallisesti tai kaymalla
henkilokohtaisesti virka-aikaan kunnantalolla osoitteessa Keskustie 81, Tervola. Rekisterdidyn
henkilollisyys tarkistetaan.

Rekisterdidyn valitusoikeus
Rekisterdidylld on oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle, mikali rekisterinpitdja kieltaytyy
pyynnosta eika kieltdaytymiselle ole rekisterdidyn mielesta perusteita.

Muu informaatio
Rekisteria koskeva tietosuoja-seloste on nahtavilla kunnan verkkosivuilla (www.tervola.fi) seka
saatavilla kunnan keskuksesta ja tietosuojavastaavalta virka-aikaan (Keskustie 81, Tervola).

Tietojen pyytdminen on maksutonta kaksi kertaa vuodessa samasta rekisterista. Rekisterinpitdja voi
peria tietojen pyytajaltd kohtuullisen maksun, mikali pyynto sisaltda tiedoista useampia jaljenndksia.
Rekisterinpitdja voi myds peria kohtuullisen maksun, mikali tiedon pyytdjan pyyntd on perusteeton
tai kohtuuton.
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