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1 YLEISTA

1.1 Hankintaohjeiden soveltaminen ja hankintaperiaatteet

Sen lisaksi, mita hankintalaissa® ja eritysalojen hankintalaissa®, ja niita taydentavissa saadoksissa
maaratddn, noudatetaan Tervolan kuntakonsernissa tatd hankintaohjetta. Hankintaohjetta
sovelletaan my0s kansalliset kynnysarvot (kts. liite 1) alittaviin hankintoihin eli ns.
pienhankintoihin, joihin ei hankintalain sadnnoksia sovelleta hankintaoikaisua lukuun ottamatta.
Ohje ei ole tyhjentava vaan kattaa hankintamenettelyn yleisimmat tilanteet hankintalain mukaisissa
hankinnoissa. Hankintayksikdn onkin syytd perehtyd ennen hankintaan ryhtymistda myos
hankintalakiin tai erityisalojen hankintalakiin. Hankintayksikon tulee tarvittaessa huomioida myods

esimerkiksi ulkopuolisten rahoittajien antamat ohjeet hankinnoista.

Hankintayksikon on jérjestettdva hankintansa siten, ettd hankinnat tehdd&n mahdollisimman
taloudellisesti, tehokkaasti ja suunnitelmallisesti. Hankintaprosessiin on varattava hankinnan koko
huomioiden riittavasti aikaa. Ennen hankintaan ryhtymista tytyy hankintaan olla perusteltu tarve

eli ns. tilinpaatosostot ovat Kiellettyjéa.

Hankinnoissa on noudatettava hankinnan laadusta ja suuruudesta riippumatta tasapuolisuuden,
syrjimattomyyden, avoimuuden ja suhteellisuuden periaatteita. Tasapuolisuusperiaate estaa
ehdokkaiden ja tarjoajien asettamisen epatasa-arvoiseen asemaan. Syrjimattdmyysperiaatteen
mukaisesti ehdokkaita ja tarjoajia on kohdeltava julkisissa hankinnoissa samalla tavalla riippumatta
sellaisista tekijoistd, jotka eivét liity hankinnan toteuttamiseen. Avoimuusperiaate puolestaan
edellyttad, ettd hankintamenettelyd koskevia tietoja ei salata, hankinnasta ilmoitetaan julkisesti,
tarjouskilpailun ratkaisemisesta tiedotetaan tarjouskilpailuun osallistuneille ja, ettd hankintaa
koskevat asiakirjat ovat lahtOkohtaisesti julkisia. Suhteellisuusperiaate edellyttdd, etta

hankintamenettelyn vaatimukset ovat oikeassa suhteessa tavoiteltavan pddmaéran kanssa.

Hankinnoissa on huomioitava myods kulloinkin voimassa oleva kuntastrategia, jossa voi olla
hankintoja ohjaavia arvoja ja tavoitteita sekd muut kuntakonsernia velvoittavat sopimukset ja

sitoumukset.

! Laki julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista (1397/2016)
2 Laki vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja postipalvelujen alalla toimivien yksikdiden hankinnoista ja
kayttdoikeussopimuksista (1398/2016)




1.2 Hankinnan valmistelu

Julkista hankintamenettelyd ei tule kaynnistdd perusteettomasti tai vain markkinatilanteen
kartoittamiseksi. Tarkoitus on, ettd hankintaprosessi paasaantoisesti johtaa hankintasopimukseen.
Ennen hankintaprosessin aloittamista hankintayksikon on selvitettava, ettei hankinnan kohde kuulu
esim. hankintarenkaan kautta hankittaviin tuotteisiin tai palveluihin. Kunnan intraan laaditaan
yhteenveto koko kuntaa koskevista yhteishankintasopimuksista, joissa kunta on mukana.
Hankintayksikon on myos selvitettdvd, onko muualla organisaatiossa tulossa vastaavaa hankintaa,
jolloin hankinnan arvo on laskettava yhteen ja suoritettava hankinta yhteistydssa. Usempaa

hallintokuntaa koskevista palveluhankinnoista vastaa paésaantoisesti hallinto-osasto.

Hankinnan arvo madrittelee kéytettdvat menettelysddnnokset. Hankintalaissa on omat
menettelysaannoksensa kansalliset kynnysarvot ylittaville hankinnoille, EU-kynnysarvot ylittaville
hankinnoille, sosiaali- ja terveyspalveluille, muille erityisille palveluhankinnoille seka
kayttooikeushankinnoille. Hankintalakia ei sovelleta pienhankintoihin eli hankintalain kansallisen
kynnysarvon alittaviin hankintoihin. Pienhankintoja ei siten tarvitse Kilpailuttaa hankintalain
mukaisesti. Pienhankinnoissa tulee kuitenkin noudattaa tdman hankintaohjeen pienhankintoja

koskevia ohjeita.

Hankinnan ennakoidun arvon laskemisesta on maaraykset hankintalain 4. luvussa. Hankinnan
ennakoitua arvoa laskettaessa perusteena on kéytettdva suurinta maksettavaa kokonaiskorvausta
ilman arvonlisdveroa. Arvoa laskettaessa on otettava huomioon my6s hankinnan mahdolliset
vaihtoehtoiset toteuttamistavat ja hankintasopimukseen siséltyvat optio- ja pidennysehdot seka
ehdokkaille tai tarjoajille maksettavat palkkiot tai maksut. Jos hankinta toteutetaan samanaikaisesti
erillisind osina, kaikkien osien ennakoitu arvo on otettava huomioon hankintasopimuksen
ennakoitua kokonaisarvoa laskettaessa. Jos osien yhteenlaskettu arvo on vahintddn kansallisen
kynnysarvon tai EU-kynnysarvon suuruinen, jokaisen osan hankinnassa on noudatettava kyseisen
kynnysarvon ylittavia hankintoja koskevia sadnnoksid. Lahtokohtana voidaan pitdd hankintayksikon
omaa arviota hankintasopimuksen arvosta. Hankintayksikon on kuitenkin asianmukaisesti ja
riittdvan tarkasti asiaa selvittden arvioitava hankinnan arvo. Jos arvo on laskettu perusteettomasti
vadrin ja toteutuneiden tarjousten hinnat ylittavat merkittavasti hankintayksikon ennakoidun arvion

ja kynnysarvo ylittyy, tulee hankinnasta julkaista uusi ilmoitus.




Hankintaa ei saa pilkkoa eriin tai laskea sen arvoa poikkeuksellisin menetelmin hankintalain
sdédnnosten soveltamisen valttdmiseksi. Tavarahankintaa tai palveluhankintaa ei myodskain saa
liittdd rakennusurakkaan tai hankintoja muutoin yhdistella keinotekoisesti hankintalain sdéanndsten
soveltamisen valttdmiseksi. Hankinnan jakaminen osiin siten, ettd kunkin eran hankinta toteutetaan

hankintalain menettelytapavaatimusten mukaisesti, on kuitenkin sallittua ja suotavaa.

Hankintalain 65 §:n mukaisen markkinakartoituksen ké&yttdminen on suositeltavaa etenkin arvoltaan
suurissa hankinnoissa. Markkinakartoituksella tarkoitetaan hankintayksikon mahdollisuutta kayda
vapaamuotoista keskustelua alan asiantuntijoiden tai potentiaalisten tarjoajien kanssa ennen
tarjouspyynnon julkaisemista. Mikali markkinakartoitusta kaytetdan, tulee siind huomioida
tarjoajien tasapuolinen ja syrjimaton kohtelu. Hankintayksikon tulee huolehtia siitd, ettd mikaan
mukana oleva taho ei péése liikaa vaikuttamaan esimerkiksi siihen, miten hankinnan kohde

kuvataan tarjouspyynndssa tai miten se suunnitelmien mukaan toteutetaan.

1.3 Pk-yritysten ja paikallisuuden huomioiminen

Tarjouspyyntdja laadittaessa pyritddn mahdollisuuksien mukaan antamaan myds paikallisille
toimijoille sekd pk-yrityksille mahdollisuudet osallistua hankintaan. Tdmé voidaan tehdd muun
muassa siten, etta paikallisille yrityksille tiedotetaan tulevista hankinnoista esimerkiksi kutsumalla
heiddit mukaan  markkinakartoitukseen. Myds hankintojen  jakaminen  pienempiin

tarkoituksenmukaisiin osiin helpottaa pk-yritysten osallistumismahdollisuuksia.

Hankinnalle asetettavia vaatimuksia harkittaessa on huomioitava, ettd syrjinnan kiellon periaate
kieltd4 paikallisuuden suosimisen. Paikallisuus voidaan kuitenkin ottaa huomioon mm. asettamalla
vaatimuksia palvelupisteen sijainnille tai huollon vasteajalle. Myods esimerkiksi elintarvikkeiden
toimitusketjun maksimiaika voidaan maéaaritelld. Vaatimuksia asetettaessa on huomioitava, ettd
vaatimukset tulee pystya perustelemaan hankintayksikon tarpeella, eivatkd ne saa turhaan rajoittaa

kilpailua.

Pienyritysten osallistumista hankintoihin voidaan edesauttaa my6s sopimalla puitejérjestelyistéa.
Puitejarjestelyn piirissa voi olla useita toimittajia, jotka valitaan hankintalain mukaisella
hankintamenettelylld. Kun hankintayksikdssd nousee tarve hankintaan, voidaan kayda ns.
minikilpailutus ndiden toimittajien vélilla. Tama jarjestely antaa pienyrityksille paremman

mahdollisuuden kilpailla juuri niistd sopimuksista, jotka ne pystyvét suorittamaan.




1.4 Asiakirjojen julkisuus

Hankintalain 138 8§:n  mukaan kunnallisen viranomaisen toimiessa hankintayksikkona,
hankintayksikdn asiakirjojen julkisuuteen ja asiakirjoista perittaviin maksuihin seka asianosaisen
tiedonsaantioikeuteen sovelletaan julkisuuslakia. Hankintaan liittyvien asiakirjojen julkisuus riippuu
asian kasittelyvaiheesta. Tarjouspyyntd ja hankintapdtds tulevat kaikille julkiseksi, kun ne on
allekirjoitettu tai muulla tavalla varmennettu. Tarjous, tarjouksen tdydennyspyynto ja tarjousasian
késittelyd varten annetut selvitykset ja muut asiakirjat tulevat julkiseksi, kun hankintasopimus
asiassa on tehty. Tarjouskilpailuun osallistuneella tarjoajalla on Kkuitenkin oikeus saada
tarjousasiakirjat ndhtdvakseen ennen hankintasopimuksen tekemisté, koska asianosaisella on oikeus
saada viranomaiselta tieto muunkin kuin julkisen asiakirjan sisallostd, joka voi tai on voinut
vaikuttaa hédnen asiansa kasittelyyn. Hankintaa késittelevan tyontekijan omat muistiinpanot

hankinta-asiassa eivét ole julkisia.

Liike- tai ammattisalaisuuksia siséltdvat asiakirjat ovat salassa pidettavid. Tarjouspyynngsséd on
pyydettdva tarjoajaa ilmoittamaan tarjouksessaan liike- tai ammattisalaisuudeksi katsomansa
kohdat. Paatoksen asiakirjan tai tiedon salassapidosta taikka julkisuudesta tulee kuitenkin perustua

aina hankintayksikon omaan harkintaan.

Tieto asiakirjan julkisesta sisallostd on annettava pyydetylla tavalla, jollei pyynnén noudattaminen
asiakirjojen suuren méaaran tai asiakirjan kopioinnin vaikeuden tai muun niihin verrattavan syyn

vuoksi aiheuta kohtuutonta haittaa virkatoiminnalle.

Hankintalain 138 8&:n mukaan muun kuin julkisuuslain 4 §:ss& tarkoitetun hankintayksikon
jarjestamaan tarjouskilpailuun osallistuneen oikeuteen saada tieto tarjouksen kasittelya varten
laadituista ja  saaduista  asiakirjoista sek& hankintayksikon  palveluksessa  olevan
vaitiolovelvollisuuteen sovelletaan, mitd julkisuuslaissa s&adetddn asianosaisen oikeudesta
asiakirjaan, asiakirjan julkisuuden madraytymisestda sek& tiedonsaantia koskevan asian
késittelemisestd ja ratkaisemisesta. Naiden hankintayksikodiden osalta sovellettavaksi tulee siten
julkisuuslain asianosaisjulkisuutta koskevat saannokset, mutta eivat sen sijaan nk. yleisojulkisuutta

koskevat sddnnokset.




1.5 Sopimusehdot

Julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot eli JYSE-ehdot ovat valtiovarainministerion yllapitamié
sopimusehtoja. Ehdot sisaltavdt hankintalain asettamien vaatimusten sisaltavid ehtoja.

Sopimusehdot ovat erilliset tavaroille ja palveluille.

Rakennusurakoissa on suositeltavaa kayttdd YSE — sopimusehtoja. It-tuotteiden ja -palveluiden

hankinnoissa on suositeltavaa kéayttaa JIT —sopimusehtoja.

Ehtojen kayttaminen on suositeltavaa, mutta ne harvoin soveltuvat kaytettdvaksi sellaisenaan.
Hankintayksikon tulee ennakoida hankintasopimuksen olennaiset sopimusehdot jo tarjouspyynndn
laatimisvaiheessa. Kaytettavat sopimusehdot on kéytdva huolellisesti lapi ennen niiden
kayttoonottoa, jotta saadaan varmuus siitd, ettd ne soveltuvat kyseiseen hankintaan.
Sopimusluonnos kannattaa liittd4 tarjouspyyntoon, koska kilpailutusvaiheen jélkeen siihen ei saa

tehda merkittavia muutoksia.

1.6 Sahkdoinen kilpailutusjarjestelméa

Tervolan kunnassa on kaytossa séhkoinen Kilpailutusjarjestelma Cloudia Kilpailutus (jatkossa
Cloudia), jonka avulla hoidetaan koko kilpailutusprosessi hankintailmoituksesta ja tarjouspyynnosta
hankintasopimukseen saakka keskitetysti. Jarjestelméa tulee kayttdd kaikissa kansalliset ja EU-
kynnysarvot ylittdvissa hankinnoissa seka niissa pienhankinnoissa, joista tulee tehda hankintap&&tds
(kts. kohta 2.5).

EU-kynnysarvon ylittdvissa hankinnoissa tarjoukset ja osallistumishakemukset sekd muu
hankintamenettelyyn liittyvd tietojenvaihto on toimitettava pédséantoisesti séhkoistd muotoa

kayttden, mika vaatimus tayttyy Cloudiaa kéytettaessa.

1.7 Hankintavaltuudet

Hallintosd&dnndssd on madritelty hankintaan oikeutetut henkil6t. Hankintavaltuudet on maéaritelty
vuosittain toimielimien hyvaksymissad kayttésuunnitelmissa. Henkil6 voi suorittaa hankinnan,
mikali hanen hankintavaltuutensa ovat vahintaan hankinnan ennakoidun arvon suuruisia. Hankinnan

ennakoitua arvoa laskettaessa perusteena on kéytettdva suurinta maksettavaa kokonaiskorvausta




ilman arvonlisdveroa. Mikéli henkilon hankintavaltuudet eivét riitd, tekee hankintap&atoksen

riittdvan hankintavaltuuden omaava henkild kyseisessa hallintokunnassa tai viimekédessa toimielin.

Mikali hankintapdatoksen tekee toimielin, on toimielimen suotavaa ké&sitella myos kaytettavat
hankinta-asiakirjat etenkin merkittavissa palveluhankinnoissa.

1.8 Tilaajavastuulaki®

Hankintayksikon tulee selvittdd, tuleeko hankinnan yhteydessa tilaajavastuulaki sovellettavaksi.
Tilaajavastuulaki ei koske pienehk6ja alihankinta- ja vuokratyontekijoiden kayttod koskevia
sopimuksia. Poikkeukset soveltamisalasta on madritelty tilaajavastuulain 4 §:ssé. Talla hetkelld
soveltamisalan ulkopuolelle jaa vuokratyd, joka kestdd yhteensda enintddn 10 tyopdivaa, seka
alihankintasopimus, jonka arvo ilman arvonlisdveroa on alle 9 000 euroa. Selvitysvelvollisuutta ei
voi kiertaa pilkkomalla sopimuksia raja-arvot alittaviin osiin. Raja-arvoa laskettaessa tyon katsotaan
jatkuneen yhdenjaksoisena, jos ty0 perustuu perékkaisiin tai lyhyin keskeytyksin jatkuviin

sopimuksiin. Raja-arvo ei ole vuosi- tai tilikausikohtainen.

Tilaajavastuulain selvitykset on pyydettava viimeistddn ennen kuin hankinnasta tehdéan tilaus tai
sopimus. Pitkissd, yli vuoden voimassa olevissa sopimuksissa sopimuspuolen on toimitettava

tilaajalle selvitykset veronmaksu- ja eldkevakuutusasioista 12 kuukauden vélein.

2 PIENHANKINNAT

2.1 Pienhankintojen yleisperiaatteet

Pienhankinnalla tarkoitetaan tdssd ohjeessa hankintaa, jonka arvonlisdveroton arvo on kulloinkin
voimassa olevaa, hankintalaissa méaariteltyd kansallista kynnysarvoa pienempi. Ndihin hankintoihin
ei sovelleta hankintalakia, joten hankintayksikot saavat itse madritelld pienhankintoihin
sovellettavat menettelyt. Pienhankinnoissa hankintamenettelyt voivat olla paljon hankintalain
menettelysadnnoksid vapaamuotoisemmat. Hankintalain sekd hyvéan hallinnon periaatteita tulee

kuitenkin noudattaa.

® Laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tyévoimaa kaytettaessé (1233/2006)




2.2 Pienhankinnoissa sovellettavat hankintarajat

2.2.1 Tavara- ja palveluhankinnat
Vahéarvoisia hankintoja eli alle 5.000 euron arvoisia hankintoja ei tarvitse kilpailuttaa, mutta
tilaajan tulee olla tietoinen vallitsevasta hintatasosta esimerkiksi Internet-selvityksen tai

puhelintiedustelun perusteella.

5.000 — 10.000 euron arvoisissa hankinnoissa tulee pyytéé tarjouksia vapaamuotoisesti vahintaan
kolmelta soveltuvaksi tiedetyltd tarjoajalta. Tarjoukset voidaan pyytad esimerkiksi puhelimitse tai

séhkopostitse, ja niista on syyta laatia sisdiset muistiinpanot.

Hankinnoissa, joiden arvo alittaa kansallisen kynnysarvon (télla hetkella 60.000 euroa), mutta
ylittdd 10.000 euroa, tulee pyytdé kirjalliset tarjoukset avoimena tarjouspyyntond tai véhintaan
kolmelta soveltuvaksi tiedetyltd tarjoajalta. Tarjousten pyytdjan on huolehdittava riittavasta
dokumentoinnista siten, etté jalkikateen on osoitettavissa toteutettu kilpailuttaminen ja siind annetut

tarjoukset.

2.2.2 Rakennusurakat
Véhaarvoisia hankintoja eli alle 5.000 euron arvoisia hankintoja ei tarvitse kilpailuttaa, mutta
tilaajan tulee olla tietoinen vallitsevasta hintatasosta esimerkiksi Internet-selvityksen tai

puhelintiedustelun perusteella.

5.000 — 20.000 euron arvoisissa hankinnoissa tulee pyytaa tarjouksia vapaamuotoisesti vahintaan
kolmelta soveltuvaksi tiedetyltd tarjoajalta. Tarjoukset voidaan pyytad esimerkiksi puhelimitse tai

séhkdpostitse, ja niista on syyta laatia sisdiset muistiinpanot.

Hankinnoissa, joiden arvo alittaa kansallisen kynnysarvon (télla hetkella 150.000 euroa), mutta
ylittdd 20.000 euroa, tulee pyytdéd kirjalliset tarjoukset avoimena tarjouspyyntond tai véhintaan
kolmelta soveltuvaksi tiedetyltd tarjoajalta. Tarjousten pyytdjdn on huolehdittava riittavasta
dokumentoinnista siten, ettd jalkikateen on osoitettavissa toteutettu kilpailuttaminen ja siin& annetut

tarjoukset.




2.2.3 Sosiaali- ja terveyspalvelut
Vahéarvoisia hankintoja eli alle 5.000 euron arvoisia hankintoja ei tarvitse kilpailuttaa, mutta
tilaajan tulee olla tietoinen vallitsevasta hintatasosta esimerkiksi Internet-selvityksen tai

puhelintiedustelun perusteella.

5.000 — alle 20.000 euron arvoisissa hankinnoissa tulee pyytdd tarjouksia vapaamuotoisesti
vahintddn kolmelta soveltuvaksi tiedetyltd tarjoajalta. Tarjoukset voidaan pyytdd esimerkiksi

puhelimitse tai séhkdpostitse, ja niistd on syyta laatia siséiset muistiinpanot.

Hankinnoissa, joiden arvo alittaa kansallisen kynnysarvon (télla hetkelld 400.000 euroa), mutta
ylittdd 20.000 euroa, tulee pyytaa kirjalliset tarjoukset Cloudia-kilpailutusjarjestelméalla avoimena
tarjouspyyntona tai vahintdédn kolmelta soveltuvaksi tiedetyltéd tarjoajalta. Tarjousten pyytdjan on
huolehdittava riittdvastd dokumentoinnista siten, ettd jalkik&teen on osoitettavissa toteutettu

kilpailuttaminen ja siind annetut tarjoukset.

2.3 Hankintaprosessi ja hankintasopimus

Pienhankinnoissa pyydetadn tarjouksia yll& mainitulla tavalla. Pienhankinnoissa vertailuperusteita
ei tarvitse maadritelld hankintalain mukaisesti, mutta tarjouksia pyydettdessa olisi hyvé ilmoittaa
tarjoajille, millda perusteella valinta tehdddn. Pienhankinnoissa voidaan pyytda tarjoajia

selventdmaén tai tdydentamadn puutteellisia tai virheellisia tietoja ja asiakirjoja.

Myo6s pienhankinnoissa, etenkin yli 10.000 euron hankinnoissa, suositellaan Kirjallisen
hankintasopimuksen (kts. kohta 7) laatimista. Pienhankinnoissa sopimuksen voi korvata kirjallisella

tilauksella tai kirjallisella tilausvahvistuksella.

2.4 Suorahankinta pienhankinnoissa

Pienhankinnat tulee ldhtdkohtaisesti aina tehdd hankintaohjeen luvun 2 periaatteiden mukaisesti.
Suorahankintojen tekeminen on poikkeuksellisesti sallittua, jos siihen on hyvéksyttavat perustelut.
Hyvaksyttavien perustelujen arvioinnissa voidaan soveltaa hankintalain 40 ja 41 8:n mukaisia
perusteluja. Pienhankinta voidaan kuitenkin aina tehd& suoraan ilman Kkilpailuttamista, jos

tarjouskilpailun kustannusten arvioidaan ylittdvan Kilpailuttamisesta saatavan hyédyn tai vastaavaa




tuotetta/palvelua on hankintayksikko tai muu hankintayksikké hankkinut Iahiaikoina ja hintataso on

selvilla.
Suorahankinnan kayttdminen ei saa johtaa tiettyjen toimittajien suosimiseen tai syrjimiseen.

Suorahankinnan kayttaminen tulee aina perustella hankintapaatoksessa, mikali hankintapaatds on

tdman ohjeen mukaan tehtava.

2.5 Pienhankintojen tarjouspyynnon vahimmaisvaatimus

Pienhankintojen tarjouspyynnot voidaan toteuttaa ilman hankintalain menettelytapavaatimusten
noudattamisvelvoitteita, ~mutta  pienhankinnoissakin  on  noudatettava  tasapuolisuuden,
syrjimattomyyden, avoimuuden ja suhteellisuuden periaatteita. Tavoitteena pienhankintojen
mahdollisessa Kilpailutuksessa on saada maéaaraaikaan mennesséd tarjouksia, jotka ovat

vertailukelpoisia keskenaan.

Pienhankinnan mahdollisessa tarjouspyynndssé tai hankintailmoituksessa tulee olla maéariteltyna
hankinnan kohde ja tavoitteet, sopimuskausi, mahdollisen Kkirjallisen sopimuksen laatiminen,
hankintamenettely, lisédtietojen antaminen Kkilpailutuksen aikana, tarjousten jattdminen ja

voimassaolo, tarjousten valinta ja valintaperusteet.

2.6 Hankintapaatos ja muutoksenhaku pienhankinnoissa

Pienhankinnoista on tehtévé kirjallinen hankintapd&tos silloin, kun hankinnan arvo on tavaroiden ja
palveluiden osalta yli 10.000 euroa. Rakennusurakoiden sek& sosiaali- ja terveyspalveluiden
hankinnasta tehd&an paatds kun hankinnan arvo ylittdd 20.000 euroa. Hankintap&atds on annettava

tiedoksi kaikille tarjoajille.

Koska hankintalakia ei sovelleta pienhankintoihin, pienhankinnoista ei voida valittaa
markkinaoikeuteen. Pienhankinnoissa asianosaiset voivat kuitenkin tehdd hankintalain mukaisen
hankintaoikaisun. Pienhankintaa koskevaan p&atokseen voidaan hakea muutosta myds kuntalain
perusteella. Hankintap&atokseen on siten liitettdvd ohjeistus sek& hankintaoikaisun etta
oikaisuvaatimuksen/kunnallisvalituksen tekemiseen. Hankintapadtdés on julkaistava kunnan

verkkosivuilla.
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2.7 Henkiloston suorittamat hankinnat ja niiden korvaaminen

Henkilostoon kuuluva voi poikkeustapauksissa hankintavaltuudellisen henkilon (esimiehen)
suostumuksella ostaa tyonantajan kayttdon tulevia tavaroita. Naistd ostoista on kustannusten
korvaamiseksi toimitettava Kirjanpitoon maksumaardys, johon on merkitty henkilén nimi,
henkil6tunnus, tilinumero sekd kuvaus hankitusta tuotteesta. Maksumaaréykseen on liitettdva myos
kuitti. Mikéli kuittia ei ole, ei ostosta voida korvata. Maksumaarays kierratetdadn sahkdoisesti kuten

muutkin ostolaskut. Henkil6kohtaisia bonuskortteja ei kyseisissé ostoissa saa kayttaa.

3 KANSALLISET HANKINNAT

3.1 Yleista kansallisista hankinnoista

Kansalliset hankinnat ovat hankintalain kansallisten kynnysarvojen ylittavid hankintoja.
Kansallisissa hankinnoissa noudatetaan hankintalain I- ja 1V-osaa sekd hankintalain 11 luvun

menettelysaannoksia.

3.2 Hankintamenettely

Kansallisissa hankinnoissa hankintayksikdlla on laaja harkintavalta sen suhteen, minkalaista
menettelyad se haluaa kayttada hankinnan kilpailuttamisessa. Hankintayksikko voi halutessaan kayttaa
samanlaisia menettelyja kuin EU-kynnysarvot ylittdvissa hankinnoissa (kts. kohta 5.2) tai
mukauttaa niitd. Hankintayksikkd voi kayttdd myods sellaista menettelyd, jonka se on itse
méaéritellyt. Menettelyn valinnassa ja méarittelyssd on huomioitava, ettei menettelystd muodostu

hankintalain yleisten periaatteiden vastaista.

Hankintayksikon on kuvattava k&yttdménsd hankintamenettely hankintailmoituksessa tai
tarjouspyynndssé. Kuvaus tulee esittaa siten, ettd toimittajat pystyvat sen perusteella ennakoimaan

kéytetyn hankintamenettelyn luonnetta ja kulkua seka tietavat oman roolinsa menettelyssa.
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3.3 Suorahankinnat kansallisissa hankinnoissa

Kansallisen kynnysarvon ylittdvissa hankinnoissa voidaan tehdd suorahankinta samoilla
edellytyksilla kuin hankintalain 40 ja 41 §:n mukaan EU-kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa (kts.
kohta 5.2.4). Perustelut suorahankinnalle on merkittdva ja dokumentoitava siten, ettd ne voidaan

jalkikateen tarkistaa.

Hankintayksikon on syytd huomioida, ettd aikaisemman palveluhankinnan tai rakennusurakan
toisinto eli ns. optio on my6s suorahankinta. Option k&ytt6 on mahdollista, kun kyse on
alkuperdaisen  toimittajan  kanssa tehtdvastd uudesta rakennusurakkasopimuksesta tai
palveluhankinnasta, joka vastaa aikaisemmin tehtyd rakennusurakkaa tai palveluhankintaa.
Edellytyksend on, ettd alkuperdistd hankintaa koskevassa hankintailmoituksessa on mainittu
mahdollisesta my6hemmaéstd suorahankinnasta ja ettd lisapalvelun tai uuden rakennusurakan
ennakoitu arvo on otettu huomioon laskettaessa alkuperéisen sopimuksen kokonaisarvoa. Option
kayttoon liittyy kolmen vuoden aikarajoitus. P&atos option kayttamisestd pitdd tehdd kolmen
vuoden kuluessa alkuperdisen sopimuksen tekemisestd, vaikka optio tosiasiallisesti kaytettaisiinkin

vasta myohemmin.

3.4 Hankinnasta ilmoittaminen

Kansalliset kynnysarvot ylittavat hankinnat tulee ilmoittaa julkisten hankintojen ilmoituskanavalla
eli Hilmassa internet-osoitteessa www.hankintailmoitukset.fi. Cloudialla tehdysta tarjouspyynnosté
muodostuu automaattisesti hankintailmoitus Hilmaan. Cloudia on integroitu myos tilaajavastuu.fi —

palveluun.

Hankintayksikkd voi julkaista hankintailmoituksen myds muussa tarkoituksenmukaisessa
tiedotusvélineessd, kuten vaikka omilla verkkosivuillaan tai l&hettdd potentiaalisille tarjoajille.

limoitusta ei saa julkaista muualla ennen kuin se on julkaistu HILMASsa.

Hankintailmoituksessa on oltava véhintd&n seuraavat tiedot:
e hankintayksikon virallinen nimi ja yhteystiedot
e hankintayksikon luonne
e hankintayksikdn hankinnalle antama nimi ja hankinnan kuvaus

o hintahaarukka tai ennakoitu arvo ilman arvonliséaveroa
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o hankintalaji

« hankintamenettelyn kuvaus

o kokonaistaloudellisen edullisuuden peruste (halvin hinta, edullisimmat kustannukset tai
paras hinta-laatusuhde)

o tieto siitd, hyvéaksytdanko osatarjoukset tai vaihtoehtoiset tarjoukset

o tieto siit4, varataanko hankinta tyokeskuksille tai vastaaville toimittajille taikka
toteutettavaksi tydohjelmien yhteydessa

« hankinnan kokoon ja laatuun ndhden kohtuullinen maardaika, johon mennessa tarjoukset tai

osallistumishakemukset on viimeistadn toimitettava hankintayksikolle.

Hankintojen sisallén madrittelyssa on kéytettdvda CPV-koodeja. Koodien méérittelyssa on oltava

huolellinen, koska vaaran koodin antaminen voi johtaa hankintamenettelyn virheellisyyteen.

Jos hankintayksikko valikoi ne ehdokkaat, jotka voivat antaa tarjouksia tai osallistua neuvotteluihin,
ja asettaa tarjoajien tai ehdokkaiden arvioimiseksi soveltuvuusvaatimuksia, hankintailmoituksessa
tulee ilmoittaa liséksi:

e Mmist4 tiedot vaatimuksista ja niiden todentamiseksi vaadittavista asiakirjoista ovat saatavilla

« tullaanko ehdokkaiden mééraa rajoittamaan

Hankintailmoituksessa mainittuja tietoja voidaan tadydentdd muualta saatavissa olevilla tiedoilla,

mista on ilmoitettava hankintailmoituksessa.

Kansallisissa hankinnoissa hankintayksikkd voi lisaksi julkaista ennakkoilmoituksen ja

suorahankintailmoituksen, mutta hankintalaki ei naité edellyta.

3.5 Tarjouspyynto

Tarjouspyynnon laatimiseen tulee kayttaa riittavasti aikaa. Tarjouspyynndn on oltava niin selked ja
yksiselitteinen, ettd sen perusteella voidaan antaa kesken&an vertailukelpoisia tarjouksia.
Tarjouspyyntd tdydentdd hankintailmoitusta. Jos hankintailmoitus ja tarjouspyyntd eroavat

sisalloltaén toisistaan, noudatetaan sitd, mitd hankintailmoituksessa ilmoitetaan.

Hankintalaissa ei ole tarkempia méaardayksia kansallisen hankinnan tarjouspyynnon siséllosta.

Tarjouspyyntd on kuitenkin tehtéva kirjallisesti. Tarjouspyynndssé on ilmoitettava ne tiedot, joilla
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on olennaista merkitystd hankintamenettelyssd ja tarjouksen tekemisessd, kuten esimerkiksi
hankintayksikon kayttdama hankintamenettely taikka hankintayksikdn kayttdmat tarjoajan
soveltuvuutta koskevat ehdot, jos nditd ei ole kuvattu jo hankintailmoituksessa. Soveltuvuutta
koskevien vaatimusten tulee olla oikeassa suhteessa hankinnan kohteeseen. Hankintayksikon on
suljettava  tarjouskilpailusta ehdokas tai tarjoaja, joka el vastaa sen asettamia

soveltuvuusvaatimuksia.

Tarjouspyynnossa on suositeltavaa esittaa ainakin:

¢ hankinnan kohteen kuvaus

« hankintamenettelyn kuvaus

o ehdokkaiden tai tarjoajien taloudelliseen ja rahoitukselliseen tilanteeseen, tekniseen
kelpoisuuteen ja ammatilliseen patevyyteen liittyvat ja muut vaatimukset sekd luettelo
asiakirjoista, joita ehdokkaan tai tarjoajan on tata varten toimitettava
Selvitykset tai todistukset eivat saa olla 3 kuukautta vanhempia tarjouksen jattopéivasta
laskettuna. Selvitykset tai todistukset on toimitettava myds alihankkijoiden tai

vuokratydvoiman osalta.

« tarjouksen valintaperuste sek& mahdolliset vertailuperusteet

e mAadraaika tarjousten tekemiselle
Hankintalaissa ei ole maarayksid kansallisten hankintojen maérdajasta. Maardajan
asettamisessa on huomioitava hankinnan koko ja luonne sekd tarjouksen laatimiseen

vaadittava aika.

e 0soite, johon tarjoukset on toimitettava

o tarjouksen voimassaoloaika
Tarjoaja on padsaantoisesti sidottu tekemé&ansa tarjoukseen tarjouksen voimassaoloajan ja
hankintayksikon on tehtdva hankintapdatos tarjouksen voimassaoloaikana. Tarjouksen

voimassaoloaika tulee harkita tapauskohtaisesti huomioiden hankinnan luonne.
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Kansallisissa hankinnoissa hankintayksikon ei ole pakko kayttda yhteistd eurooppalaista hankinta-
asiakirjaa, ESPD:td. Halutessaan hankintayksikko voi sitd kayttdd. Hankintayksikko voi sen sijaan
vaatia, ettd tarjoajat antavat tarjouksensa osana vakuutuksen, ettd ne tayttavéat hankintayksikon
asettamat soveltuvuutta koskevat vaatimukset. Vakuutuksessa annettujen tietojen paikkansapitavyys
tulee tarkastaa tarjouskilpailun voittajan osalta ennen hankintasopimuksen allekirjoittamista.

Kansallisissa hankinnoissa ehdokkaiden ja tarjoajien sulkemisessa tarjouskilpailun ulkopuolelle ja
soveltuvuutta koskevien vaatimusten asettamisessa voidaan noudattaa, mitd hankintalain 80—86
8:ssa séadetdd&n mm. pakollisista ja harkinnanvaraisista poissulkemisperusteista, tarjoajan
taloudellisesta ja rahoituksellisesta tilanteesta seka teknisestd suorituskyvysta ja ammatillisesta
patevyydestd. Taméa tarkoittaa sitd, ettd kansallisissa hankinnoissa hankintayksikkd voi valita,
haluaako se soveltaa pakollisia ja harkinnanvaraisia poissulkemisperusteita siten kuin EU-
hankintamenettelyissa sovelletaan. Vaikka kansallisissa hankinnoissa sovellettaisiin pakollisia ja
harkinnanvaraisia poissulkemisperusteita, voi hankintayksikkd valita, vaatiiko se voittanutta

tarjoajaa toimittamaan rikosrekisteriotteet sen johtohenkil@istéa.

3.6 Tarjousten kasittely

Tarjoaja vastaa siitd, ettd se toimittaa tarjouksensa asetettuun maérdaikaan mennessa
hankintayksikolle Cloudian kautta. Hankintayksikdn on hylattdvd maérdajan jélkeen saapunut

tarjous. Tarjouksen on oltava kokonaisuudessaan hankintayksikolla ennen maéaraajan umpeutumista.

Tarjousten jattdajan paatyttya laaditaan tarjousten avauspdytakirja Cloudiassa. Avauspoytékirja on
allekirjoitettava kahden toimielimen mé&arddmien hankintayksikkod edustavien henkil6iden

toimesta.

Hankintayksikkd voi pyytda tarjoajaa tai ehdokasta mé&&rdajassa toimittamaan, lisdédméaan,
selventaméan tai tdydentdmaan puutteellisia tai virheellisié tietoja ja asiakirjoja. Tasmennyspyynt6
on syyta tehda kirjallisesti. Tasmentédmiselle on asetettava mééaréaaika, johon mennessé tdsmennykset
tai selvennykset on toimitettava hankintayksikolle. Tasmennyspyyntoa tehdessd on noudatettava
avoimuuden, tasapuolisuuden ja suhteellisuuden periaatteita. Tarjouksen olennaista muuttamista ei
sallita. Taysmennyspyynt0 voidaan tehdd vain silloin, kun kyse on epédolennaisesta puutteesta,

virheesta tai ristiriidasta.
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Tarjoaja on suljettava pois tarjouskilpailusta, jos se ei taytd tarjouspyynndssé asetettuja
edellytyksida. Tarjouksen hylk&&misesta voidaan tehda erillinen hylkéyspéatos tai hylkadmisesté
voidaan  péaattdd  hankintapaatoksessa.  Erilliseen  hylkdyspéatokseen  on  liitettava

muutoksenhakuohjeistus.

4  SOSIAALI- JA  TERVEYSPALVELUIDEN
HANKINNAT

Sosiaali- ja  terveyspalvelujen  hankinnoilla  tarkoitetaan  sellaisia  sosiaali- ja
terveyspalveluhankintoja, joiden arvo ylittda ndille palveluille asetetun kynnysarvon 400.000 euroa.
Sosiaali- ja terveyspalveluhankinnoilla on vain yksi kynnysarvo, joka tarkoittaa sité, etta erillista
EU-kynnysarvoa ei ole. Mikéli sosiaali- ja terveyspalveluhankinnan arvo ylittad 400.000 euroa,
tulee kilpailutus tehdd hankintalain 12 luvun sd&nndsten mukaisesti. Ne vastaavat suurilta osin
kansallisten hankintojen menettelysd&dnnoksié (ks. luku 3) muutamia poikkeuksia lukuun ottamatta.
Sosiaali- ja terveyspalveluiden hankinnasta ilmoitetaan hankintalain 7. luvun s&&nndsten
mukaisesti. Sosiaali- ja terveyspalvelujenhankinnoissa tulee perustella, mikali vertailuperusteena

kaytetadan ainoastaan halvinta hintaa.

Sosiaali- ja terveyspalvelujen hankinnassa palvelun kayttdjien yksil6llisten ja pitkdaikaisten seka
toistuvien hoito- tai sosiaalipalvelujen turvaamiseksi hankintayksikon on otettava huomioon
kayttajien erityistarpeet ja kuuleminen siten kuin muissa laeissa saddetdan. Hankintayksikon on
hankinnassa otettava huomioon myods palvelujen laatuun, jatkuvuuteen, esteettémyyteen,
kohtuuhintaisuuteen, saatavuuteen ja kattavuuteen, eri kdyttajaryhmien erityistarpeisiin, kayttajien
osallistumiseen ja vaikutusmahdollisuuksien lisddmiseen sekd& innovointiin liittyvét tekijat.
Pitkakestoisia hoito- ja asiakassuhteita koskevan sosiaali- ja terveyspalvelun hankinnassa
hankintayksikon on madaritettdvd sopimusten kesto ja muut ehdot siten, ettd sopimuksista ei

muodostu kohtuuttomia tai epatarkoituksenmukaisia seurauksia palvelun kayttdjille.

Sosiaali- ja terveyspalveluiden hankinnat kilpailutetaan kayttamélla menettelyd, joka on
hankintalain yleisten periaatteiden mukainen. Hankintayksikolla on laaja harkintavalta sen suhteen,
minkalaista menettelyd se haluaa k&yttdd hankinnan kilpailuttamisessa. Hankintayksikon on

maéadriteltava kayttdméansa menettely hankintailmoituksessa tai tarjouspyynnossd. Kuvaus tulee
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esittda siten, ettd toimittajat pystyvat sen perusteella ennakoimaan kaytetyn hankintamenettelyn

luonnetta ja kulkua seké tietdvat oman roolinsa menettelyssa.

Sosiaali- ja terveyspalveluiden suorahankintaperusteet ovat yhtd poikkeusta lukuun ottamatta samat
kuin EU-kynnysarvot ylittdvissd tavara- ja palveluhankinnoissa. Hankintayksikké voi kuitenkin
tehdd suorahankinnan yksittaisissa tapauksissa sosiaali- ja terveyspalveluhankinnoissa, jos
tarjouskilpailun jarjestaminen tai palvelun tarjoajan vaihtaminen olisi ilmeisen kohtuutonta tai
erityisen epatarkoituksenmukaista asiakkaan kannalta merkittdvan hoito- tai asiakassuhteen

turvaamiseksi.

5 EU-KYNNYSARVOT YLITTAVAT HANKINNAT

5.1 Yleistd EU-kynnysarvot ylittavista hankinnoista

Vahintdan EU-kynnysarvojen suuruisiin hankintoihin sovelletaan, mitd hankintalain 1—10 ja 14—
16 luvussa sééadetéddn hankintasopimuksista. Vahintddn EU-kynnysarvon suuruisissa hankinnoissa
on noudatettava jotain hankintalain 5. luvussa tarkoitettua menettelyd. EU-kynnysarvoja
tarkistetaan kahden vuoden valein. EU-kynnysarvot loytyvat hankintalain 26 8:std. Ohjeen

laatimishetkella voimassaolevat kynnysarvot ovat liitteessa 1.

5.2 Hankintamenettelyt ja hankintamenettelyjen valinta

Hankintaan on valittava hankintaan soveltuva hankintamenettely. Oikeanlainen hankintamenettely
vaihtelee muun muassa hankinnan arvosta, kohteesta, luonteesta, monimutkaisuudesta,
valintaperusteesta, kaytettdvissa olevasta ajasta, neuvottelutarpeesta ja markkinoilla toimivien
toimittajien lukumadrasta. Avoin ja rajoitettu menettely ovat hankintayksikén kaytdssé kaikissa
hankinnoissa. Muut menettelyt edellyttdvat menettelyn kayttoedellytysten arviointia ennen
hankintamenettelyn valintaa. Tassd ohjeessa kasitelladn lyhyesti avointa menettelyd, rajoitettua

menettelyd, neuvottelumenettelyd ja suorahankintaa.

5.2.1 Avoin menettely

Avoimessa menettelyssd hankintayksikkd julkaisee hankintailmoituksen ja asettaa samalla
séhkaisesti ja avoimesti kaikkien saataville tarjouspyynnon, joiden perusteella halukkaat toimittajat
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voivat tehdd tarjouksen. Hankintailmoituksen julkaisemisen ja tarjouspyynndn saataville
asettamisen jalkeen hankintayksikkd voi lahettdd tarjouspyynnon soveliaiksi katsomilleen

toimittajille.

5.2.2 Rajoitettu menettely

Rajoitetussa menettelyssd hankintayksikkd voi ennalta rajata niiden ehdokkaiden maaréd, joilta
pyydetéén tarjous. Hankinnasta julkaistaan ilmoitus, jonka liitteend ovat tarjouspyyntoasiakirjat tai
ne ovat muutoin samanaikaisesti sahkoisesti saatavilla. Tarjousta ei voi viela tassé vaiheessa jattaa

vaan tarjouspyynnon perusteella yritykset jattavat hankintayksikélle osallistumishakemuksen.

Tarjoajiksi hyvaksyttavat ehdokkaat on valittava noudattamalla hankintailmoituksessa esitettyja
soveltuvuuden véhimmadisvaatimuksia seka soveltuvuuden arviointiperusteita. Ehdokkaita on
kutsuttava menettelyyn hankinnan kokoon ja laatuun nahden riittdva méaara todellisen kilpailun
varmistamiseksi. Rajoitetussa menettelyssd ehdokkaita on kutsuttava vahintdan viisi, jollei
soveltuvia ehdokkaita ole vahemman. Jos soveltuvia ehdokkaita on vahemman kuin viisi,
hankintayksikkd voi jatkaa menettelya pyytdméalla kaikki soveltuvuusvaatimukset tayttavat
ehdokkaat esittdamaan tarjouksen. Tarjoajiksi kutsuttavien ehdokkaiden vahimmaismaara seka
tarvittaessa enimmaismaara on ilmoitettava hankintailmoituksessa. Hankintayksikké ei saa ottaa
menettelyyn ehdokkaita, jotka eivat ole toimittaneet osallistumishakemusta tai jotka eivat tayta
hankintayksikon asettamia vaatimuksia.

5.2.3 Neuvottelumenettely

Neuvottelumenettelyssé hankintayksikko julkaisee ilmoituksen hankinnasta, johon kaikki halukkaat
toimittajat voivat pyytdd saada osallistua. Sen jalkeen hankintayksikkd neuvottelee
hankintasopimuksen ehdoista valitsemiensa toimittajien kanssa. Neuvottelumenettelyn kaytto
edellyttdd aina hankintalaissa olevaa perustetta sen kaytolle. Perusteluvelvollisuus edellytysten

tayttymisesta on hankintayksikolla.

Hankintayksikko voi valita neuvottelumenettelyn, jos joku seuraavista edellytyksista tayttyy:
1. Hankintayksikon tarpeita ei voida tayttdd olemassa olevia ratkaisuja mukauttamatta.

2. Hankintaan kuuluu suunnittelua tai innovatiivisia ratkaisuja.
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3. Hankinnan luonteeseen, monimutkaisuuteen tai oikeudelliseen ja rahoituksen muotoon
liittyvista erityisista syistd tai niihin liittyvien riskien vuoksi ei voida tehda
hankintasopimusta ilman edeltavié neuvotteluita.

4. Hankinnan kohteen kuvausta ei voida laatia riittdvan tarkasti viittaamalla standardiin,
eurooppalaiseen tekniseen arviointiin, yhteiseen tekniseen eritelmé&én tai tekniseen
viitteeseen.

5. Edeltavassa avoimessa tai rajoitetussa menettelyssd on saatu vain tarjouksia, jotka eivét

vastaa tarjouspyyntod, tai jos tarjouksia ei voida hyvaksya.

Neuvottelumenettelysséd hankintayksikké voi ennalta rajata niiden ehdokkaiden maarad, jotka
kutsutaan neuvotteluihin. Neuvotteluihin  kutsuttavien ehdokkaiden vahimmaismaara sekd
tarvittaessa enimmaisméard on ilmoitettava hankintailmoituksessa. Tarjoajiksi hyvaksyttavat
ehdokkaat on valittava noudattamalla hankintailmoituksessa esitettyja  soveltuvuuden

vahimmaisvaatimuksia seké soveltuvuuden arviointiperusteita.

Ehdokkaita on kutsuttava neuvotteluihin hankinnan kokoon ja laatuun ndhden riittdvd méaara
todellisen  kilpailun  varmistamiseksi. Neuvottelumenettelyssdé ehdokkaita on kutsuttava
vahintaan kolme, jollei soveltuvia ehdokkaita ole vahemman. Jos soveltuvia ehdokkaita on
vahemman kuin kolme, hankintayksikkd voi jatkaa menettelyd pyytamalla kaikKi
soveltuvuusvaatimukset tdyttdvat ehdokkaat esittdméén alustavan tarjouksen. Hankintayksikko ei
saa ottaa menettelyyn ehdokkaita, jotka eivat ole toimittaneet osallistumishakemusta tai jotka eivéat

tayta hankintayksikon asettamia vaatimuksia.

5.2.4 Suorahankinta EU-hankinnoissa

Padsaantona hankintalaissa on kaikkien julkisten hankintojen kilpailuttaminen. Syy suorahankinnan
kayttdmiseen on aina todettava ennalta, ja se on perusteltava hankintapdatoksessa tai siihen
liittyvassd muussa asiakirjassa. Suorahankinnassa hankintayksikko julkaisematta hankintailmoitusta
valitsee yhden tai useamman toimittajan, joiden kanssa neuvottelee sopimuksen ehdoista.

Hankintayksikko tekee siis hankinnan jarjestdmatta tarjouskilpailua.

Hankintayksikkd voi valita menettelytavaksi suorahankinnan vain, jos jokin hankintalain 40-41
8:ss4 saddetyistd edellytyksista tayttyy. Hankintayksikon on syytd huomioida, ettd aikaisemman

palveluhankinnan tai rakennusurakan toisinto eli ns. optio on myds suorahankinta. Option kaytto on
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mahdollista, kun kyse on alkuperdisen toimittajan  kanssa tehtdvastd uudesta
rakennusurakkasopimuksesta tai  palveluhankinnasta, joka vastaa aikaisemmin tehtya
rakennusurakkaa tai palveluhankintaa. Edellytyksena on, ettd alkuperdistd hankintaa koskevassa
hankintailmoituksessa on mainittu mahdollisesta my0hemmastd suorahankinnasta ja ettd
lisdpalvelun tai uuden rakennusurakan ennakoitu arvo on otettu huomioon laskettaessa alkuperaisen
sopimuksen kokonaisarvoa. Option kayttoon liittyy kolmen vuoden aikarajoitus. P&atds option
kayttdmisesta pitad tehdd kolmen vuoden kuluessa alkuperdisen sopimuksen tekemisestd, vaikka

optio tosiasiallisesti kdytettaisiinkin vasta mydéhemmin.

Suorahankinta on erotettava tilauksista, jotka tehdaan kilpailutettujen puitesopimusten ja -

jarjestelyjen perusteella.

5.3 EU-hankinnoista ilmoittaminen

EU-hankinnoista ilmoittamisesta on maaratty hankintalain 7. luvussa. Hankintojen siséllon
madrittelyssd on kaytettdvd CPV-koodeja. Koodien madrittelyssd on oltava huolellinen, koska
vaaran koodin antaminen voi johtaa hankintamenettelyn virheellisyyteen. EU-kynnysarvon
ylittdvastd hankinnasta tulee ilmoittaa EU-lagjuisesti. Hankintayksikkd voi julkaista
hankintailmoituksen tai sen siséltdmid tietoja myds muussa tarkoituksenmukaisessa
tiedotusvélineessd kuten sanoma- ja ammattilehdissd tai hankintayksikon verkkosivuilla.
Kuitenkaan ilmoitusta ei saa julkaista muualla ennen kuin ilmoitus on julkaistu Hilmassa. Hilmassa
tietoja ei paasaantdisesti saa julkaista ennen kuin ne on julkaistu Euroopan unionin virallisessa
lehdessd. Hankintayksikdn on pyydettdessd osoitettava, mind pdivana se on lahettanyt ilmoituksen
julkaistavaksi. Euroopan unionin julkaisutoimisto toimittaa hankintayksikolle vahvistuksen
ilmoituksen  vastaanottamisesta ja  toimitettujen  tietojen  julkaisemisesta  mainiten

julkaisupdivdmaaran. Tama vahvistus on osoitus tapahtuneesta julkaisemisesta.

Jos hankintayksikk6é haluaa kayttaa hyvakseen mahdollisuutta lyhentdd hankintalaissa saadettyja
tarjousaikoja, se voi julkaista hankinnasta ennakkoilmoituksen. Ennakkoilmoituksessa on annettava
ennakkoilmoituksen tekohetkelld hankintayksikon tiedossa olevat ja hankintailmoituksessa
edellytetyt tiedot.

EU-kynnysarvon ylittdvasta hankinnasta on tehtdva jalki-ilmoitus, kun hankinnasta on tehty

sopimus, hankinta on keskeytetty tai hankinnasta on julkaistu pelk&stdédn ennakkoilmoitus eika
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lainkaan hankintailmoitusta. My6s suorahankinnasta on julkaistava jalki-ilmoitus. Muutoksenhaku
markkinaoikeuteen lykkaa jalki-ilmoitusvelvollisuuden alkamista siihen saakka, kunnes
tuomioistuinkasittely on paattynyt. Kun paatds on lainvoimainen ja hankintasopimus on tehty, tulee
tehda myos jalki-ilmoitus. Kun hankintailmoitus on tehty EU:n laajuisena, TED-tietokanta (Tenders

Electronic Daily) muistuttaa automaattisesti jalki-ilmoitusvelvollisuudesta sahkopostiviestilla.

Hankintayksikké voi julkaista vapaaehtoisesti ilmoituksen aiotusta suorahankinnasta ennen
hankintasopimuksen tekemista. Mahdollinen valitus aiotusta suorahankinnasta on tehtava 14 paivan
kuluessa ilmoituksen julkaisemisesta. Mik&li asiasta ei valiteta 14 pdivan Kkuluessa,
suorahankinnasta tulee lainvoimainen, eikd hankintasopimuksen sitovuuteen voida enéa
muutoksenhaulla puuttua. Mikali ilmoitusmenettelyd ei kaytetd, voi suorahankinnasta tehdéa
valituksen markkinaoikeuteen 6 kuukauden kuluessa siitd, kun hankintasopimus on tehty tai 30

paivan kuluessa suorahankinnasta tehdysta jéalki-ilmoituksesta.

5.4 Tarjouspyyntd EU-hankinnoissa

EU-kynnysarvon ylittdvien hankintojen tarjouspyynnoistd séédetddn hankintalain 67-68 §:ssé.
Tarjouspyyntd  muodostaa  hankintailmoituksen  kanssa merkittdvimman  hankintaa ja
hankintamenettelyd koskevan tietosisallon. Erillistd tarjouspyynt6éd ei tarvita, mikéli jo
hankintailmoitus Kkattaa tarvittavat tiedot. Tarjouspyyntd, neuvottelukutsu ja niiden liitteet on
laadittava niin selviksi, ettd niiden perusteella voidaan antaa keskendén vertailukelpoisia tarjouksia.
Jos tarjouspyyntd ja hankintailmoitus eroavat sisédlloltaan, noudatetaan hankintailmoitusta.
Tarjouspyynnossd, hankintailmoituksessa, ehdokkaille osoitetussa kutsussa tai niiden liitteissa on
oltava (hankintalaki 68 8):

1. Hankinnan kohteen maarittely tai hankekuvaus sek& hankinnan kohteeseen liittyvat muut
laatuvaatimukset ja sopimusehdot.
Hankintayksikolld on harkintavalta p&attdd, mitd se ostaa, sekd ostettavaan tuotteeseen,
palveluun tai urakkaan liittyvat vaatimukset. Tarjouspyynnosta tulee kéyda selkeasti ilmi,
mitkd tekijdt ovat hankinnan kohteeseen liittyvid hankintayksikon asettamia

vahimmaisvaatimuksia ja mitka ovat tekijoitd, jotka huomioidaan tarjousten vertailussa.

2. Viittaus julkaistuun hankintailmoitukseen.
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Maéraaika tarjousten tekemiselle.
EU-hankinnoissa on noudatettava séadettyja vahimmaismaéaraaikoja. Tarjousten jattopdivan

osalta on ilmoitettava tarkka kellonaika, johon mennessa tarjoukset tulee jattaa.

Osoite, johon tarjoukset on toimitettava.

Tarjoukset ja osallistumishakemukset tulee toimittaa sahkoistd muotoa kayttaen.

Kieli tai kielet, joilla tarjoukset on laadittava.
Hankintayksikon paatettavissa on, mité kielté tarjouksessa kéytetdén. Tarjouspyyntd voidaan
laatia ja tarjoukset voidaan pyytaa suomen tai ruotsin tai jollakin muulla EU:n virallisella

kielella.

Tarjousasiakirjojen esittdmistd ja muotoa koskevat muut vaatimukset.
Vaatimukset voivat koskea esimerkiksi kéytettavia sdhkoisia lomakkeita, erityisia sdhkdisia

tiedostomuotoja tai erityistapauksissa toimitettavia fyysisia malleja tai pienoismalleja.

Kilpailullisessa neuvottelumenettelyssa neuvottelujen alkamispéiva seka neuvotteluissa

kaytettava kieli tai kielet.

Ehdokkaiden tai tarjoajien taloudellista ja rahoituksellista tilannetta, teknista soveltuvuutta
ja ammatillista patevyyttéa koskevat ja muut vaatimukset sekd pyynt0 taydentdd yhteinen
eurooppalainen hankinta-asiakirja ja luettelo asiakirjoista, joita ehdokkaan tai tarjoajan

seké tarjouskilpailun voittaneen tarjoajan on soveltuvuuden arviointia varten toimitettava.

Kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteet ja niiden suhteellinen painotus, kohtuullinen
vaihteluvali tai poikkeuksellisissa tapauksissa vertailuperusteiden tarkeysjarjestys.

Tarjousten valintaperusteena on kokonaistaloudellinen edullisuus, joka maaritetddn joko
halvimman hinnan, kustannusten edullisuuden tai hinta-laatusuhteen perusteella.
Hankintayksikkd voi harkintansa mukaan ké&yttdd mit4d tahansa néistd kolmesta
kokonaistaloudellisen  edullisuuden perusteesta. Hankintayksikon on ilmoitettava
hankintailmoituksessa, tarjouspyynndssé tai neuvottelukutsussa kéayttaméansa
kokonaistaloudellisuuden edullisuuden peruste. Mikéali kaytetddn hinta-laatusuhdetta, on

samalla ilmoitettava hinta-laatusuhteen vertailuperusteet ja niiden keskindinen suhteellinen
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painotus. Jos hankintayksikko k&yttdd muissa kuin tavarahankinnoissa kokonaistaloudellisen
edullisuuden perusteena ainoastaan halvinta hintaa, sen on esitettéva tata koskevat perustelut
hankinta-asiakirjoissa, hankintapdatoksessa tai hankintamenettelyd koskevassa erillisessé

kertomuksessa.

10. Tarjousten voimassaoloaika.
Yritys on padsaantoisesti sidottu tekemadnsa tarjoukseen tarjouksen voimassaoloajan ja
hankintayksikon on tehtavd hankintapdtos tarjouksen voimassaoloaikana. Tarjouksen
voimassaoloaika tulee harkita tapauskohtaisesti huomioiden hankinnan luonne.

11. Keskeiset sopimusehdot.

Tarjouspyynnossa tulee ilmoittaa keskeiset sopimusehdot, joilla on merkitysta tarjousten
tekemisessad. Tarjouspyynndssa voidaan viitata yleisiin sopimusehtoihin, tai tarjouspyyntéon
voidaan liittdd hankintayksikon laatima sopimusluonnos. Hankintayksikké voi asettaa
erityisehtoja hankintalain 98 §:n mukaisesti, mikali ne liittyvat hankinnan kohteeseen. Niista
on ilmoitettava hankintailmoituksessa, neuvottelukutsussa tai  tarjouspyynngssa.
Sopimuskauden kesto tulee mééritelld, samoin se, onko hinta kiinted vai tarkistetaanko
hintoja, seka hinnoitteluperusteet on maariteltava. Vaihtoehtoiset ja rinnakkaiset tarjoukset
ovat mahdollisia, mikali ne on ilmoitettu sallituiksi hankintailmoituksessa ja liittyvat
hankinnan kohteeseen. Tarjouspyynndssé tulee kertoa selkedsti myds, miten alihankkijoihin
suhtaudutaan, ja millaiset tiedot alihankkijoista on tarjouksessa annettava.

12. Muut tiedot, joilla on olennaista merkitystd hankintamenettelyssa ja tarjousten tekemisessa.
Tarjouspyynnossa ilmoitettavat muut tiedot riippuvat hankinnan sisallostd, koosta ja
luonteesta. Muina tietoina voivat tulla kyseeseen esimerkiksi tiedot hankintaprosessin
kulusta, tiedot tarjousten kasittelystd, tiedot asiakirjojen julkisuudesta, tiedot lisétietojen

antamisesta ja informaatiotilaisuudesta.

YIl& mainittujen liséksi tarjouspyynnossa tulee selkeédsti madaritellda ne ostajatahot, kéytdnndssé
hankintayksikat, jotka voivat tehda hankintoja tarjouspyynnon perusteella. Tamé on tarkead etenkin

silloin, kun kyse on yhteishankinnasta.
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Tarjouspyynnossa on hyva kertoa miten hankintaprosessi etenee, ja miten tarjoukset késitellaan.
Tarjouspyynnossa on hyva kertoa tarjoajille myds siitd, miten ja milloin hankintamenettelyyn
liittyvat asiakirjat tulevat julkiseksi. Naiden liséksi tarjouspyynnossa on suositeltavaa ilmoittaa,

miten yhteydenpito ja lisatietojen antaminen tarjouskilpailun aikana tapahtuu.

Hankintalain 69 8:ssd séadetdan siitd, kuinka tarjouspyynto ja muut hankinta-asiakirjat on asetettava

ehdokkaiden ja tarjoajien saataville.

5.5 Tarjousten kasittely EU-hankinnoissa

Tarjoajan tulee tarjouksessaan osoittaa tarjoamansa tavaran, palvelun tai rakennusurakan olevan
tarjouspyynnossa ja muissa hankinta-asiakirjoissa esitettyjen vaatimusten mukainen. Tarjoukset
avataan tarjouksien tekemiselle varatun madrédajan umpeuduttua. Tarjousten kasittelyn tulee
tapahtua suljettuna eiké tietoja kasittelyn vaiheista tai hankinnan paatosesityksen valmistelusta tule
antaa ulkopuolisille ennen hankintapaatoksen tekoa. Tarjousten avaamisesta tai avaustilaisuudesta
ei ole erityissddnnoksid hankintalaissa. Tarjousten jattbajan paatyttya laaditaan tarjousten
avauspoytakirja Cloudiassa. Avauspoytékirja on allekirjoitettava kahden toimielimen méardédmien
hankintayksikkéa edustavien henkildiden toimesta. Tarjousten vertailu on tehtdva

hankintailmoituksessa tai tarjouspyynnéssa ilmoitettujen vertailuperusteiden mukaisesti.

Jos tarjouksessa tai osallistumishakemuksessa olevat tiedot tai asiakirjat ovat puutteellisia tai
virheellisia taikka jotkut asiakirjat tai tiedot puuttuvat, hankintayksikkoé voi pyytda tarjoajaa tai
ehdokasta toimittamaan, lisddmaén, selventdmaan tai tdydentdmaédn tietoja tai asiakirjoja
hankintayksikon asettamassa maérdajassa. Edellytyksend on, ettd menettelyssa noudatetaan
hankintalain 3 §:ss& séadettyjd periaatteita. Tarjousmenettelyn joustavuuden ja sujuvuuden kannalta
on tarkoituksenmukaista mahdollistaa ehdokkaiden ja tarjoajien antamissa asiakirjoissa
olevien epdolennaisten puutteiden, ristiriitojen ja virheiden korjaaminen. Tam& mahdollistaa myds
sen, ettei hankintayksikolla ole velvollisuutta hylatd tarjouksia kokonaisuuden kannalta
vahamerkityksellisten virheiden tai puutteiden takia.

5.6 Poissulkemisperusteet

Ehdokkaiden ja tarjoajien kelpoisuutta voidaan arvioida hankintayksikon asettamien vaatimusten
ohella pakollisten- ja harkinnanvaraisten poissulkemisperusteiden mukaisesti. Pakolliset
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poissulkemisperusteet (hankintalaki 80 §) koskevat laissa mainittuja vakavia rikoksia, jotka
koskevat tarjoajaa tai naiden edustajia. Hankintayksikolla ei néiden perusteiden kohdalla ole
harkintavaltaa poissulkemisen suhteen. Harkinnanvaraiset poissulkemisperusteet (hankintalaki 81 §)
ovat lievempid rikkomuksia tai muita syitd sulkea tarjoaja hankintamenettelyn ulkopuolelle.
Harkinnanvaraisten poissulkemisperusteiden osalta hankintayksikolla on harkintavaltaa arvioida
tarjoajan poissulkemista. Mikéli tarjoajaa rasittaa poissulkemisperuste, tulee hankintayksikon

kiinnittdd huomiota myds tarjoajan esittamiin korjaaviin toimenpiteisiin (hankintalaki 82 §).

ESPD-asiakirja on alustava néyttd siitd, ettd poissulkemisperusteet eivét rasita ehdokasta tai
tarjoajaa seka siitd, ettd ehdokas tai tarjoaja tayttdd hankintayksikon asettamat
soveltuvuusvaatimukset. Poissulkemisperusteita koskevat varsinaiset todistukset, selvitykset ja
muut tiedot tulee pyytdd viimeistddn ennen hankintasopimuksen tekemistd valitulta tarjoajalta.
Hankintayksikké voi kuitenkin milloin tahansa hankintamenettelyn aikana pyytdd tarjoajia
toimittamaan kaikki tai osan selvityksistd, jos se on tarpeen menettelyn asianmukaisen kulun
varmistamiseksi. Hankintayksikké ei saa vaatia valittua tarjoajaa toimittamaan nayttod, jos
hankintayksikkd voi saada tarvittavat todistukset, selvitykset ja muut tiedot Suomessa tai muussa
Euroopan talousalueen valtiossa olevasta maksuttomasta tietokannasta (esim. YTJ). Tarjoajaa ei
myo6skadn saa vaatia toimittamaan asiakirjandyttod, jos hankintayksikolla on tarvittavat ajantasaiset

asiakirjat jo hallussaan.

Ennen hankintasopimuksen allekirjoitusta tarjoajan tai sen hallinto-, johto- tai valvontaelimen
jasenen tai edustus-, paatds- tai valvontavaltaa kéyttavan henkilon rikostausta on selvitettdva
rikosrekisteriotteesta.  Rikosrekisteriote ei saa olla kahtatoista kuukautta vanhempi.
Rikosrekisteriotteen tiedot ovat salassa pidettdvid. Rikosrekisteriotteesta ei saa ottaa kopioita, eika
sitd saa tallentaa. Poissulkemisperusteiden selvittdmisen jalkeen rikosrekisteriote havitetaan tai

palautetaan se henkildlle, jota se koskee.

6 HANKINTAPAATOS JA MUUTOKSENHAKU
HANKINTALAIN MUKAISISSA HANKINNOISSA

Hankintamenettelyn paattavasta ratkaisusta tulee aina tehda kirjallinen hankintapaétds. Paatoksen

tekee hankintavaltuuksien puitteissa se viranomainen, jolle p&atoksen tekeminen hallintosd&dnnon
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mukaan kuuluu. Hankintap&atds on perusteltava. Ehdokkaiden ja tarjoajien asemaan vaikuttavia
ratkaisuja voidaan myos tehdd hankintamenettelyn aikana vaiheittain esimerkiksi ehdokkaiden tai
tarjoajien soveltuvuudesta, tarjousten tarjouspyynndonmukaisuudesta tai vaiheittain etenevassa
neuvottelumenettelysséd neuvotteluissa mukana olevista alustavista tarjouksista. My0ds naista

ratkaisuista hankintayksikon tulee tehda perusteltu kirjallinen paatos.

Hankintayksikon tulee joko hankintapaatoksessa tai siihen liittyvissd muissa asiakirjoissa kertoa
ratkaisuun vaikuttaneet seikat sellaisella tarkkuudella, ettd ehdokas tai tarjoaja voi paatoksen ja sen
perustelujen nojalla arvioida, onko hankintamenettelyssa noudatettu lain velvoitteita.

Hankintapaatoksesta tai sen liitteistd on kaytadva ilmi hankintatapahtuman keskeiset vaiheet ja
paatoksen perustelut eli ratkaisuun olennaisesti vaikuttaneet seikat, kuten esimerkiksi:

e hankinnan yleiskuvaus ja yksil@inti

e kaytetty hankintamenettely,

e miten ja keneltd tarjouksia on pyydetty,

e ketk& ovat antaneet tarjouksen,

e tarjousten avaustilaisuuden luonne,

e tarjoajien kelpoisuus,

e tarjoajien sulkemisen kilpailusta / tarjousten hylkdamisen perusteet

e tarjouksia koskeva tarkistusneuvottelut, jos sellaisia on pidetty,

e Kkeskeiset vertailuperusteet mahdollisine vertailutaulukoineen,

e voittaneen tarjouksen valinta perusteluineen tarjouspyynndssa esitetyin valinta- ja

arviointiperustein,
e maininta sopimuksen syntymisajankohdasta

e maininta mahdollisesta odotusajasta

Jos hankinnassa on noudatettava hankintalain 129 §:n odotusaikaa, hankintayksikolla on
velvollisuus siséllyttdd hankintapadtokseen tai siihen liittyviin asiakirjoihin tieto odotusajan
pituudesta. Odotusaikasédantelya ei sovelleta kansallisissa hankinnoissa eikd suorahankinnoissa,

vaikka siité olisi tehty vapaaehtoinen ennakkoilmoitus.

Hankintapaatostd ei tarvitse tehdd, kun hankintayksikkd tekee uuden hankinnan alkuperdisen

toimittajan kanssa joko lisatilauksena tai aiempaa vastaavana uutena hankkeena hankintalain 41 8:n
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mukaisesti. Hankintapéatosta ei ole myoskaan tarpeen tehda, jos kyse on hankinnan véliaikaisesta

jarjestamisestd markkinaoikeuskasittelyn ajaksi.

Hankintalain 124 8:n mukaan hankintayksikon on laadittava tietyistd hankinnoista kertomus.
Kertomus on rinnakkainen hankintapdatoksen ja hankinta-asiakirjojen kanssa. Mikali
hankintayksikko ei laadi hankinnasta erillistd kertomusta, tulee kertomusta vastaavat tiedot olla

saatavilla paatoksen perusteluista tai muista hankinta-asiakirjoista.

Hankintapadtds on annettava asianmukaisesti asianosaisille tiedoksi. Hankintalain mukaisissa
hankinnoissa paasdanté on séhkdinen tiedoksianto. Hankintayksikdn on huomioitava, etta
hankintalain ~ mukainen  sahk6inen  tiedoksianto  poikkeaa  sdhkdisestd  asioinnista
viranomaistoiminnassa annetun lain (13/2003) mukaisesta sahkoisestd tiedoksiannosta. S&hkoista
yhteystietoa kaytettdessd ehdokkaan ja tarjoajan katsotaan saaneen paatoksesta oheisasiakirjoineen
tiedon sind paivand, jolloin mainitut asiakirjat sisaltdva séhkdinen viesti on vastaanottajan
kaytettdvissd tamén vastaanottolaitteessa siten, ettd viestid voidaan Kkasitelld. Sahkoista
tiedoksiantoa kaytettdessa lahetettdvadn viestiin  on erikseen merkittdva tieto viestin
lahettdmispdivastd. Vaihtoehtoisesti hankintapdatds perusteluineen sekd valitusosoitus ja
oikaisuohje voidaan antaa edelleen tiedoksi myos tavallisena kirjeend siten kuin hallintolaissa
(434/2003) séadetaan. Tarjoajan katsotaan saaneen paatoksesté tiedon seitsemantend paivana niiden
lahettamisestd, jollei ehdokas tai tarjoaja ndytd tiedoksiannon tapahtuneen myO6hemmin.
Lahettdmispaivaa ei lasketa mukaan tiedoksiantoaikaan.

Muutoksenhakuaika alkaa normaalisti kulua tiedoksiantopdivda seuraavasta paivasta. Jollei
hankintalaissa toisin saddetd, valitus on tehtdva kirjallisesti 14 pdivan kuluessa siitd, kun tarjoaja on
saanut tiedon hankintaa koskevasta paatoksestéd valitusosoituksineen. Julkista hankintaa koskevaan
paatokseen tai muuhun hankintamenettelyssa tehtyyn ratkaisuun voi hakea muutosta saattamalla
asia  markkinaoikeuden  késiteltavéksi. Markkinaoikeuteen ~ voi  valittaa  tarjoaja,
osallistumishakemuksen tehnyt ehdokas tai muu taho, jota asia koskee. Valittajan on Kirjallisesti
ilmoitettava  hankintayksikélle  asian  saattamisesta ~ markkinaoikeuden  kasiteltavéksi.
Hankintayksikon péaatokseen tai muuhun hankintamenettelysséa tehtyyn ratkaisuun tyytymatén voi
liséksi tehdd hankintayksikdlle kirjallisen vaatimuksen hankintaoikaisusta. Muutoksenhakukeinot

ovat rinnakkaiset eivétka sulje toisiaan pois. Kunnan asukkailla ei ole hankintalain soveltamisalaan
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kuuluvassa hankinta-asiassa oikeutta tehda valitusta markkinaoikeudelle tai hankintaoikaisupyyntoa

hankintayksikélle.

7/ HANKINTASOPIMUS

7.1 Kirjallinen sopimus

Hankintapaatoksen tekemisen jalkeen hankintayksikon on tehtdvd hankintasopimus. Hankintalain
mukaan hankintasopimus syntyy erillisen  kirjallisen  sopimuksen allekirjoittamisella.
Hankintasopimus ei synny ainoastaan hankintapaatoksen tiedoksiannolla. Hankintayksikdn on
suositeltavaa viimeistdadn hankintapaatoksen tiedoksiannossa ilmoittaa, ettd hankintasopimus ei
synny hankintapaatokselld ja siihen liittyvalla tiedoksiannolla. Samalla hankintayksikon on syyté
ilmoittaa, miten hankintasopimus on tarkoitus myéhemmin tehd&. Hankintayksikon tulee varmistaa,
ettd toisen sopijapuolen nimissd hankintasopimuksen allekirjoittavalla  henkil6lla on
nimenkirjoitusoikeus tai hanelld on esittdd nimenkirjoitusoikeuden omaavan henkilon

allekirjoittama valtakirja.

Hankintasopimuksen ja sen ehtojen tulee olla Kkilpailutuksen ehtojen  mukainen.
Hankintasopimukseen ei voida jalkikateen lisata sellaisia keskeisia ehtoja, jotka eivét ole olleet
tarjoajien tiedossa hankinnan kilpailuttamisen aikana. Hankintasopimuksen sisélto ja ehdot on hyva
kayda lapi hankintayksikon ja voittaneen tarjoajan valilla ennen sopimuksen allekirjoittamista.
Hankintasopimuksen runko voi olla esimerkiksi seuraava:
1. Sopijapuolet
Sopimuksesta tulee ilmeté sopijapuolet, yhteystiedot ja Y-tunnukset. Liséksi sopimuksesta

tulee ilmetd sopijapuolten yhteyshenkil6t suorine yhteystietoineen.

2. Sopimuksen kohde
Mikali sopimus perustuu Kilpailutukseen, sopimuksen on perustuttava tarjouspyyntoon eli
silhen otetaan samat ehdot ja vaatimukset kuin mitk& tarjouspyynndssd on esitetty.
Sopimusluonnos on suositeltavaa liittdd tarjouspyyntdon, jolloin sopimusluonnokseen ja

sopimusehtoihin viitataan tarjouspyynngssa.

3. Sopimuskausi/toimitusaika
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Mikali kyse on madraaikaisesta sopimuksesta, sopimuksessa tulee olla sen alkamisaika ja
paattymisaika. Muutoin sopimus on voimassa toistaiseksi. Madrdaikainen sopimus on

voimassa sopimuskauden, ellei ehtoihin ole otettu irtisanomis- tai purkamisehtoa.

4. Osapuolten oikeudet ja velvollisuudet

5. Hinta ja maksuehdot
Sopimuksessa on todettava, onko hinta kiinted koko sopimuskauden. Jos hintaa voidaan
korottaa, sopimukseen on otettava hinnankorotuksen  perusteet, ensimmainen
hinnantarkistusajankohta, vuosittaiset tarkistusajankohdat, maksimihinnankorotus sekéa
hinnantarkistusehdotuksen ilmoitusajankohta. Kunnalle on varattava mahdollisuus esittaa
hinnanalennuksia. Hinnat voidaan halutessa sitoa soveltuvaan indeksiin. Hinnat tulee
ilmoittaa ilman arvonlisdveroa eli maininnalla alv 0 %. Sopimuksessa on mainittava, mikéli
sopimuksen mukaisen tavaran tai palvelun maara voi vaihdella, ja miten vaihteluihin
suhtaudutaan.
Sopimukseen merkitddn laskutusjaksot ja -kdytdntd sek& maksuehdot ja viivastyskorko.
Sopimukseen kannattaa lisatd maininta siitd, ettd jos laskutusta ei suoriteta tietyn ajan
kuluessa, laskutusoikeus menetet&an.

6. Tilausehdot

7. Toimitusehdot ja -aikataulu

8. Tarkastusoikeus/-velvollisuus

9. Viivastykset, niista ilmoittaminen ja seuraukset

10. Muut sopimusrikkomukset, niisté ilmoittaminen ja seuraukset

11. Vahingonkorvausvelvollisuus

12. Ylivoimainen este ja siita ilmoittaminen
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Tietosuoja, salassapito ja vaitiolovelvollisuus

Alihankinta

Mikéli sopimuksen kohde on sellainen, etta alihankkijoita voidaan kayttad, tulee
sopimuksessa olla ehdot alihankkijoiden kaytolle: hyvéksyttdmismenettely, miten suuri
osuus voidaan siirtad alihankkijoille (kokonaan tai osittain), alihankkijoiden oikeus siirtaa
omaa osuuttaan, alihankkijoiden vaihtuminen, jne. Mikali alihankkijoiden kaytto sallitaan,
sopimuksessa on todettava, ettd sopijakumppani vastaa alihankkijoiden tydsta kuin omastaan

ja tuloksista kuin omistaan.

Sopimuksen siirtdminen

Sopimuksen irtisanomien ja purkaminen

Toistaiseksi voimassa olevissa sopimuksissa on aina oltava irtisanomisaika ja selvitys siita,
miten irtisanomisajan kuluminen lasketaan. Purkaminen tarkoittaa sopimuksen valitonté
lopettamista. Sopimuksessa tulee olla maininta siitd, minka seikkojen tayttyessa sopimus
voidaan purkaa. Mikali toiselle osapuolelle halutaan antaa mahdollisuus huomautuksen
jalkeen korjata tilanne, tulee sopimuksessa olla mainittuna aika, minké aikana laiminlyonti
tulee korjata uhalla, ettd toinen osapuoli voi purkaa sopimuksen. Sopimukseen on otettava
my06s maininta siit4, miten irtisanominen tai purkaminen tehddan. Sopimus irtisanotaan tai
puretaan Kirjallisesti ja tdhan liittyvat madréajat todetaan sopimuksessa laskettavaksi
esimerkiksi viiden paivan kuluttua irtisanomisen tai purkamisen léhettdmisesta. Talléin ei

ole epéselvyytta siitd, milloin irtisanominen tai purkaminen astuu voimaan.

Vakuudet

Sovellettava laki

Erimielisyyksien ratkaiseminen

Sopimusta koskevat riitaisuudet tulee paasaantoisesti pyrkia ratkaisemaan neuvottelemalla.

Mikali neuvottelutulokseen ei kuitenkaan paéasta, ratkaistaan asia

oikeudenkayntimenettelyssa.
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20. Sopimusasiakirjat ja -ehdot, niiden patevyysjarjestys ja sopimuskappaleet
21. Paivays ja allekirjoitukset

Hankintasopimusta tai puitejarjestelyd ei saa EU-kynnysarvot ylittavissd, sosiaali- ja
terveyspalveluiden tai muiden erityisten palveluiden hankinnoissa taikka kéyttéoikeussopimuksissa
olennaisesti muuttaa sopimuskauden aikana ilman hankintalain mukaista uutta hankintamenettelya.
Olennaisena muutoksena voidaan pitdd muutosta, jossa hankintasopimus tai puitejarjestely on sen
seurauksena luonteeltaan huomattavasti erilainen alun perin tehtyyn sopimukseen verrattuna.
Hankintalain 136 8:ssd on lueteltu olennaiset eli kielletyt sopimusmuutokset seké tilanteet, joissa

sopimusmuutokset ovat mahdollisia.

Mikali hankintasopimus koskee vuokrausta tai leasingia, on ndistad sopimuksista toimitettava tieto

paakirjanpitajalle tilinpaatdksen laadintaa varten.

7.2 Hankintojen seuranta ja valvonta seka reklamaatiot

Hankintayksikdn on valvottava hankintojen toteutumista. Hankintayksikon on ilmoitettava
toimittajalle toimituksessa ja laskutuksessa havaituista puutteista ja virheista seka valvottava, etta

puutteet ja virheet korjataan asianmukaisesti.

Tarjouspyyntdon ja sopimukseen on hyva lisatd seuraavaa:
”Palveluntarjoajan/Toimittajan on sitouduttava vastaamaan suomen kielelld Tilaajan
tai muiden kayttajien tekemiin reklamaatioihin kolmen (3) arkivuorokauden sisalla
reklamaation jattamisesté. Palveluntarjoaja/Toimittaja on velvollinen sopimuskaudella
kerddméén, sdilyttimaan ja pyydettdessa toimittamaan Tilagjalle saamansa
reklamaatiot ja niihin annetut vastaukset. Reklamaatioraportista on kaytava ilmi
vahintdan reklamoijan nimi, reklamaation tekohetki, kohde ja Ilyhyt kuvaus

reklamaation syysta sekd toimenpiteet, jolla reklamaation aihe on ratkaistu.”

Reklamaatiot tulee tehda aina Kirjallisesti ja viivytyksettd. Kirjaa reklamaatioon ainakin: asioiden
taustat; sopimus ja osapuolet; se, mité suorituksesta on sovittu ja miten suoritus poikkeaa sovitusta;

seuraamukset, jotka rikkomus on reklamoijalle aiheuttanut; vaatimukset ja niiden yksildinti niin
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hyvin kuin mahdollista; pdivays ja allekirjoitukset. Varaa my0s oikeus esittdd tasmennetyt
yksiloidyt vaatimukset mydhemmin. Toimittajalta pyydetdan reklamaatioon kirjallinen vastaus.
Toteen osoitetut reklamaatiot voidaan ottaa huomioon seuraavassa kilpailutuksessa tarjoajan

poissulkemisperusteena.

Mikali hankintayksikolla on oikeus saada hyvityksia virheistd hankintasopimuksessa sovittavien

ehtojen mukaisesti, on ndita hyvityksia hyva vaatia.
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LIITE 1 HANKINTALAIN MUKAISET KYNNYSARVOT (TILANNE 1.10.2020)

Lainsaadannollisesti EU-kynnysarvot ja kansalliset kynnysarvot eroavat siten, ettd kansalliset
kynnysarvot perustuvat kansalliseen lainsd&ddant6on, kun taas EU-kynnysarvot perustuvat GPA -
sopimukseen seka komission antamaan asetukseen. EU-kynnysarvoja tarkistetaan kahden vuoden
valein, kun taas kansallisia kynnysarvoja voidaan muuttaa ainoastaan kansallisen lainsdddannon
muutoksin.

Kansalliset kynnysarvot (ilman arvonlisdveroa) 1.1.2020 alkaen

Hankinnan laji Euroa
Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut 60 000
Rakennusurakat 150 000
Sosiaali- ja terveyspalvelut 400 000
Muut erityiset palvelut 300 000
Kéayttooikeussopimukset 500 000

EU-kynnysarvot (ilman arvonlisveroa) 1.1.2020 alkaen

Hankinnan laji Euroa

Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut 214 000

Rakennusurakat 5350 000




