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	1
Pyyntö
	Mitä tietoja halutaan


	
	Tietojen käyttötarkoitus ja perustelut



	
	Tietojen suojauksen järjestäminen



	
	Tietojen toimitustapa
Tiedot luovutetaan
 pyynnön esittäjälle aina henkilötodistusta vastaan.

⃝ Tutustun tietoihin rekisterinpitäjän luona

⃝ Haluan tiedot tulosteena



	2
Pyynnön esittäjä
	Nimi
	Henkilötunnus

	
	Osoite

	
	Puhelinnumero
	Sähköposti

	
	Tiedon pyytäjän asianosaisuusasema (mahdolliset todistukset, kopiot yms. pyynnön liitteeksi)


	3
Pyynnön kohteena oleva henkilö
	Henkilö, jonka tietoja tarkastuspyyntö koskee

⃝ Pyydän saada tietoja itsestäni (tunnistetiedot kohdassa 2)
⃝ Pyydän saada toista henkilöä koskevia tietoja:

	
	Nimi
	Henkilötunnus


	4
Allekirjoitus
	Paikka ja aika
	Allekirjoitus ja nimenselvennös


A. Ohje lomakkeen täyttämiseen

Pyyntö: Kirjaa pyyntöön, mitä tietoja haluat, mihin tietoa käytetään ja miten tietojen suojaus järjestetään.
Tietojen toimitustapa: Tiedot voidaan toimittaa tietopyynnön tekijälle joko tulosteena tai rekisterinpitäjän luona, jolloin paikalla on rekisterinpitäjää edustava henkilö. Tietopyynnön tekijän henkilöllisyys tarkistetaan aina ennen tietojen luovutusta.
Pyynnön esittäjä ja pyynnön kohteena oleva henkilö: Täytä selvällä käsialalla pyynnön esittäjän ja pyynnön kohteena olevan henkilön tiedot.

Muista lopuksi allekirjoittaa lomake ja palauttaa se kuntaan joko sähköisesti tai suljetussa kuoressa.
B. Tervolan kunnan rekisteriselosteet

Rekisteriselosteet ja informointiasiakirjat löydät kunnan verkkosivuilta https://tervola.fi/tietosuoja/. 
C. Tiedonsaantioikeutta koskevan pyyntölomakkeen toimittaminen

Pyynnöt voi toimittaa kuntaan
1) käymällä virastotalolla (Keskustie 81) tai 
2) lähettämällä postitse osoitteeseen:

Tervolan kunta
Kirjaamo
Keskustie 81
95300 Tervola
Kuoreen voit merkitä tunnukseksi "Tiedonsaantioikeutta koskeva pyyntö". Emme korvaa lähettäjälle aiheutuneita mahdollisia postikuluja.
	
JulkL 11 §
Asianosaisen oikeus tiedonsaantiin: 
Hakijalla, valittajalla tai muulla, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia koskee (asianosainen), on oikeus saada asiaa käsittelevältä tai käsitelleeltä viranomaiselta tieto muunkin kuin julkisen asiakirjan sisällöstä, jos se voi tai on voinut vaikuttaa hänen asiansa käsittelyyn. Asianosaisella ei kuitenkaan ole oikeutta saada sellaista asiakirjaa, josta tiedon antaminen olisi vastoin erittäin tärkeää yleistä etua taikka lapsen etua taikka muuta erittäin tärkeää yksityistä etua.
	
JulkL 23 §
Vaitiolovelvollisuus ja hyväksikäyttökielto
Asianosainen, hänen edustajansa tai avustajansa ovat vaitiolovelvollisia saamistaan asiakirjoista ja tiedoista, eivätkä saa ilmaista salassa pidettäviä tietoja, jotka koskevat muita kuin häntä itseään. 
Luovutettuja tietoja koskee myös hyväksikäyttökielto, joten luovutuksensaaja ei saa ilmaista, luovuttaa edelleen tai käyttää tietoja muuhun tarkoitukseen kuin mihin asianosaisen tiedonsaantioikeus on perustunut.



Viranomainen / tietosuojavastaava täyttää:

	
Tiedonsaantioikeutta koskevan pyynnön vastaanotto
	Vastaanottajan nimi ja asema



	
	Paikka ja päivämäärä


	
Rekisteröidyn tunnistaminen
	
⃝ ajokortti
⃝ passi
⃝ kuvallinen henkilökortti
⃝ muu: __________________________

	
Vastauksen antaminen
	Vastauksen antajan nimi ja asema



	
	Paikka ja päivämäärä


	
	Vastaus annettu
⃝ postitse
⃝ paikan päällä


* diaroidaanko jokainen omanana pyyntönään vai perustetaanko vuoden alussa yksi diaarinumero, jonka alle kaikki kirjataan?
Tiedonsaantioikeutta koskevan pyynnön dnro�








� Jos rekisterinpitäjä kieltäytyy antamasta tietoja, sen tulee EU tietosuoja-asetuksen mukaisesti antaa asiasta kirjallinen kieltäytymistodistus, jossa on mainittava myös kieltäytymisen perusteet.


� Tietojen tarkastelu rekisterinpitäjän luona edellyttää rekisterinpitäjän edustajan läsnäoloa. Sovi tapaamisesta rekisterinpitäjän kanssa.


� Tulosteet ovat noudettavissa rekisterinpitäjältä tarkastuspyynnön vastauksessa ilmoitettavana ajankohtana.





