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Miten kdsittelemme tietojasi Tervolan kunnan talousrekisterissa?

Toimimme kaikessa henkilotietojen kasittelyssa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaisesti.

Henkil6tietojen kasittelyssd noudatetaan Tervolan kunnassa voimassaolevia henkil6tietoja koskevia ohjeita.

1.

Rekisterin nimi

Talousrekisteri

2.
Rekisterinpitaja

Nimi

Tervolan kunta

Osoite

Keskustie 81
95300 Tervola

Osasto

Hallinto-osasto

3.
Rekisterin vastuuhenkil6

Hallintojohtaja

4,
Yhteyshenkil6 rekisteria koskevissa
asioissa

Nimike

Paakirjanpitaja

Osoite

Keskustie 81
95300 Tervola

Muut yhteystiedot

040 151 9738
tervolan.kunta@tervola.fi

5.
Tietosuoja-asetuksen mukainen
tietosuojavastaava

Tervolan kunnan tietosuojavastaava
Keskustie 81

95300 Tervola

p. 040 151 9806
tervolan.kunta@tervola.fi
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6.
Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus
ja oikeusperuste

Henkilotietojen kasittely perustuu kunnan taloushallinnon lakisdateiseen
hoitamiseen. Henkil6tietojen kasittely voi pohjautua myods kunnan ja
rekisterdidyn véaliseen sopimukseen. Tietoja voidaan kasitella rekisterin
pitajan, rekisteroidyn tai kolmannen osapuolen oikeutetun edun
turvaamiseksi.

Keskeinen lainsdaadanto:
e Kirjanpitolaki (1336/1997)
e  Kuntalaki (410/2015)

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste perustuu lakiin, julkiseen
vallankdytt6on tai kunnan itsehallintoon perustuvaan tehtavaan.

7.
Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin kirjataan:
e asiakasnumero
e henkil6tiedot (nimi, henkilétunnus, yhteystiedot)
e y-tunnus
e pankkiyhteystiedot
e kunnan ja rekisterdidyn valisiin sopimuksiin ja rahaliikenteeseen
liittyvat yksil6intitiedot (esim. laskutustiedot)

8.
Saanndonmukaiset tietolahteet

o rekisteroity itse

e viestotietojarjestelma (VTJ)

e yritys- ja yhteisOtietojarjestelma (YTJ)

e Keva

e muut Tervolan kunnan yllapitdmat henkil6tietorekisterit

9.
Tietojen siirto EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Rekisterinpitdja ei luovuta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle ilman rekisterdidyn nimenomaista lupaa.

10.
Henkilotietojen vastaanottajat tai
vastaanottajaryhmat

Tietoja voidaan luovuttaa julkisuuslain (621/1999) ja erityislakien nojalla.

Henkilotiedot ovat vain taloushallinnon jarjestelmia kayttavien henkiléiden
kdytossa. Taloushallinnon jarjestelmat eivat ole yhteydessa muihin
henkilorekistereihin. Henkilotietoja luovutetaan viranomaisille vain erilliselld
pyynnolla.

Tietoja luovutetaan sdannollisesti ulosottoviranomaiselle ja perintdtoimistolle
(Intrum Justitia Oy), joka hoitaa Tervolan kunnan saatavien perinnan. Laskut
Iahetetadn Laskuhotelliin, josta ne toimitetaan asiakkaille.
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11.

Rekisterin suojauksen periaatteet ja
henkil6tietojen sdilytysajan
madrittamiskriteerit

Talousrekisterin tietoja ovat niiden esitysmuodosta riippumatta oikeutettuja
kdsittelemaan vain henkilot, jotka rekisterinpitdjan toimeksiannosta
suorittavat rekisterin kayttotarkoituksenmukaisia tehtavia tai toimivat naiden
toimeksiannosta. Tietojarjestelmiin paasy on rajattu kunnan tyontekijoille,
joilla on henkil6kohtaisesti maaritellyt kdyttajaoikeudet, kayttajatunnukset ja
salasanat.

Henkilokohtaiset kayttdoikeudet henkildtietoja sisaltaviin aineistoihin ja
jarjestelmiin myonnetdan esimiehen esityksesta.

Asiakirjojen sadilytysajasta noudatetaan voimassaolevaa lainsdadantoa.
Tietojen sailyttamisessa ja poistamisessa noudatetaan lainsdadannon ja
Kansallisarkiston maarayksid, kunnan arkistonmuodostussuunnitelmaa ja/tai
tiedonohjaussuunnitelmaa seka Kuntaliiton suosituksia sailytysajoista.

Asiakirjat sailytetaan lukituissa tiloissa.
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12. Rekisterdidyn oikeudet

Tarkastusoikeus
Rekisteroidylld on oikeus tarkistaa rekisteriin talletetut tietonsa.

Tarkastuspyynto osoitetaan Tervolan kunnan tietosuojavastaavalle joko kirjallisesti tai kdymalla henkilokohtaisesti
virka-aikaan kunnantalolla osoitteessa Keskustie 81, Tervola. Rekisterdidyn henkildllisyys tarkistetaan.

Tarkastusoikeus toteutetaan padsaantoisesti neljan viikon kuluessa tarkastuspyynnon esittamisesta.

Oikeus vaatia tietojen korjaamista tai poistamista

Rekisteroidylld on oikeus pyytaa rekisterissa olevien tietojensa oikaisemista tai poistamista. Tietojen poistamisoikeutta
ei kuitenkaan ole niissd tapauksissa, joissa henkilotietojen kasittely on tarpeellista lakisdateisen velvoitteen
noudattamiseksi tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Tietojen korjaus- tai poistamispyyntd osoitetaan Tervolan kunnan tietosuojavastaavalle joko kirjallisesti tai kdymalla
henkilokohtaisesti virka-aikaan kunnantalolla osoitteessa Keskustie 81, Tervola. Korjaus- tai poistamispyynt6
kasitelldan padsaantoisesti neljan viikon kuluessa pyynnon esittamisesta. Rekisterdidyn henkilollisyys tarkistetaan.

Rekisteroidyn tulee yksildida korjattavat tiedot ja perustella, miksi tieto oikaistaan, mikad on oikea tieto ja milla tavalla
korjaus pyydetdan tekemaan.

Muut henkilétietojen kdsittelyyn liittyvdt rekisteréidyn oikeudet

Rekisteroidylld on oikeus pyytda tietojensa kasittelyn rajoittamista, vastustaa tietojensa kasittelyd sekd pyytaa oike-
utta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen. Naistd ja muista rekisterdidyn oikeuksista on sdddetty tietosuoja-asetuksen
artikloissa 13-15.

Pyyntd tulee osoittaa Tervolan kunnan tietosuojavastaavalle joko kirjallisesti tai kaymalla henkil6kohtaisesti virka-
aikaan kunnantalolla osoitteessa Keskustie 81, Tervola. Rekisterdidyn henkil6llisyys tarkistetaan.

Rekisterdidyn valitusoikeus
Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali rekisterinpitdja kieltdytyy pyynnosta eika
kieltdytymiselle ole rekisterdidyn mielesta perusteita.

Muu informaatio
Rekisterid koskeva tietosuoja-seloste on nahtavilla kunnan verkkosivuilla (www.tervola.fi) sekad saatavilla kunnan
keskuksesta ja tietosuojavastaavalta virka-aikaan (Keskustie 81, Tervola).

Tietojen pyytdminen on maksutonta kerran vuodessa samasta rekisteristd. Rekisterinpitdja voi peria tietojen pyytdjalta

kohtuullisen maksun, mikali pyyntd sisdltda tiedoista useampia jdljennoksid. Rekisterinpitdja voi myods perid
kohtuullisen maksun, mikali tiedon pyytajan pyyntd on perusteeton tai kohtuuton.
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